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0.- INTRODUCCION

Segun el Articulo 4 del Decreto 15/2007, de 19 de abril de 2007 El
Reglamento de Régimen Interior es la norma interna del centro de
cardcter educativo que rige el funcionamiento de nuestro centro y en la
que “Se concretardn los derechos y deberes del alumnado y de los
demds miembros de la comunidad educativa (profesores y padres y
personal no docente). Se establecerdn las normas de organizacion vy
funcionamiento del centro, que garantizan el cumplimiento del Plan de
Convivencia. Las normas recogidas en el Reglamento de Régimen Interior
serdn de cardcter educativo y deberdn contribuir a crear el adecuado
clima de respeto, asi como de responsabilidad y esfuerzo en el
aprendizaje, necesarios para el funcionamiento de los centros docentes”.
El Reglamento de Régimen Interior se elabora con la participacion
efectiva de todos los sectores de la comunidad educativa y lo aprueba el
Consejo Escolar del centro.

El Reglamento de Régimen Interior, es el documento del que se dota la
Comunidad Educativa para sentar y promover las bases que faciliten el
desarrollo armdnico de la convivencia entre los distintos componentes de
la Comunidad educativa, el pleno desarrollo de la persona y el
fortalecimiento del respeto a los derechos humanos y a las libertades
fundamentales, de acuerdo con la legislacion vigente, la Constitucion
Espanola y la Declaracion Universal de los Derechos Humanos. Este
documento recoge las normas que posibilifan una optfima convivencia,
canaliza la participacion de los diferentes sectores de la Comunidad
Educativa y potencia al mdaximo la educacion integral del alumno.

1.- OBJETIVOS

El presente RRI confiene las normas y los procedimientos necesarios,
ajustados a la normativa vigente, para que el CEIP ATALAYA funcione
adecuadamente. Los objetivos que se pretenden lograr son:

1. Conseguir una 6ptima convivencia en el centro, en un clima de
didlogo y buenas relaciones entre todos los componentes de la
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Comunidad Educativa.

2. Facilitar la educacion de los alumnos, su desarrollo personal y
rendimiento académico en un ambiente de comprension,
tolerancia, didlogo y respeto a la dignidad de todos.

3. Conseguir que todos los sectores de la Comunidad Educativa
perciban que los derechos y deberes reconocidos en la ley
impregnan la organizacion del centro e inciden en la vida cotidiana
del mismo.

4. Alcanzar, con la colaboracion de todos, un marco de convivencia y
responsabilidad compartida, que haga prdcticamente innecesaria
la adopcion de medidas disciplinarias.

5. Elaborar vy aplicar medidas disciplinarias, cuando resulten
inevitables, de forma que tfengan un cardcter educativo vy
contribuyan al proceso general de formacion.

6. Informar sobre el presente documento a todos los miembros de la
Comunidad Educativa para su conocimiento, aceptacion vy
cumplimiento.

7. Favorecer los objetivos del centro que aparecen el PEC.

2.- MARCO NORMATIVO

La elaboracién del presente RRI se ha basado en el siguiente marco
normativo:

- Proyecto Educativo de Centro
- Normativa sobre comedores escolares, madrugadores y fransporte.

- DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los
derechos y deberes de los alumnos y la participacion y los
compromisos de las familias en el proceso educativo, y se
establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros
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Educativos de Castilla y Lednley Orgdnica 9/1995, de 20 de
noviembre, de Participacion, Evaluacion y Gobierno de los Centros
Docentes.

Real Decreto 82/1996, de 26 de enero por el que se aprueba el
Reglamento Orgdnico de las Escuelas de Educacion Infanfil y
colegios de Educacion Primaria.

Ley Orgdnica de Educacion, 3 de mayo de 2006.

Decreto 86/2002, de 4 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Orgdnico de los Centfros de Educacion Obligatoria en Castilla y
Ledn.

ORDEN EDU/52/2005, de 26 de enero, relativa al fomento de la
convivencia en los centros docentes de Castilla y Leon.

CIRCULAR de 27 de diciembre de 2006 de la Secretaria General de
la Consejeria de Educacion, sobre la implantacion del servicio de
asistencia juridica para profesores, inspectores y alumnos de centros
educativos sostenidos con fondos publicos de Castilla 'y Leon.

ORDEN EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se
establecen medidas y actuaciones para la promocion y mejora de
la convivencia en los centros educativos de Castilla y Ledn.

LEY 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado.

Modificacion del DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, mediante el
Decreto 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco
de gobierno y autonomia de los centros docentes sostenidos con
fondos publicos que impartan ensefanzas no universitarias en la
Comunidad de Castilla 'y Ledn.

ORDEN EDU/1070/2017, de 1 de diciembre, por la que se establece
el «Protocolo de actuacién en agresiones al personal docente y no
docente de los centros sostenidos con fondos puUblicos que
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imparten ensenanzas no universitarias de la Comunidad de Castilla
y Ledn.

- ORDEN EDU/1071/2017, de 1 de diciembre, por la que se establece
el «Protocolo especifico de actuacion en supuestos de posible
acoso en centros docentes, sostenidos con fondos publicos que
impartan ensenanzas no universitarias de la Comunidad de Castilla
y Ledny.

Y cuantas Leyes, Reales Decretos, Ordenes, Disposiciones o Resoluciones
que regulen los Centros PUblicos de Educacion Infantil y Primaria.

3.- ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL CENTRO

3.1. ORGANOS COLEGIADOS
o Consejo Escolar
o Claustro
3.2. ORGANOS UNIPERSONALES
o Director
» Jefe de estudios
« Secretario
3.3. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
» Equipos de ciclo

e Comision de Coordinacién Pedagdgica: coordinadores de ciclo y
EOEP

o Profesorado: tutores y especialistas.
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3.4. COMISIONES Y DEPARTAMENTOS

e Comisidon de convivencia

e Comision de competencia linguistica, fomento de la lectura y
biblioteca

e Comisidon de competencia matematica
e Comision TIC

e Comisidon de actividades complementarias

3.5. ASOCIACION DE PADRES Y MADRES DE ALUMNOS

Las AMPAS son organismos auténomos, con personalidad juridica propia
que se rigen por sus propios estatutos.

Sus funciones y finalidades quedan establecidas en el Art. 5° de la LODE y
su posterior desarrollo por R.D. 1533/86 de 11 de julio.

4.- DERECHOS Y DEBERES

4.1- DEL PROFESORADO

4.1.1 DERECHOS DEL PROFESORADO

Segun la LEY 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado, estos
tienen derecho:

1

. Al respeto de su identidad, integridad, dignidad y consideracion hacia

sU persona por parte del alumnado, sus padres, madres y familiares y
representantes legales, el resto del profesorado y ofro personal que
preste su servicio en el centro docente y de la administracion
educativa.

2. A la posibilidad de adoptar, durante el desarrollo de las actividades

lectivas, complementarias y exiraescolares, las decisiones que
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considere precisas en el dmbito de sus funciones con la finalidad de
mantener un ambiente adecuado de convivencia y respeto como
factor esencial de la calidad de la ensenanza vy, respetando los
derechos del alumnado establecidos en la normativa vigente, a actuar
de acuerdo con los principios de inmediatez, proporcionalidad vy
eficacia, en el desempeno de sus funciones.

3. A la colaboracion de las familias o representantes legales para el
cumplimiento de las normas de convivencia.

4. A la proteccion juridica adecuada a sus funciones docentes.

5. Al apoyo y formacion precisa por parte de la Administracion educativa,
que velard para que el profesorado reciba el trato y la consideracion
que le corresponden de acuerdo con la importancia social de la tarea
que desempena

Este centro escolar reconoce ademds los siguientes derechos del
profesorado:

a) Formar parte del Claustro y asistir con puntualidad a las reuniones
del mismo y a cuantas ofras se programen (coordinaciones
docentes, comisiones...), participando en la toma de decisiones
pedagdgicas.

b) Desempenar su funcidn educativa de acuerdo con las
caracteristicas del puesto que ocupen, el curriculo y la propuesta
educativa del centro:

- participar en la elaboracion de las Programaciones curriculares y
en los distintos planes de centro.

- desarrollar su metodologia de acuerdo con la Propuesta curricular
y programaciones diddcticas y de forma coordinada por el
correspondiente Equipo Docente de nivel, de ciclo y de etapa;
todo ello en consonancia con el Proyecto educativo de centro.
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- realizar una evaluacion competencial del alumnado de acuerdo
con los criterios establecidos en las Programaciones didacticas.

- realizar la evaluacion de la propia prdactica docente, asi como del
resto de elementos y organos relacionados con la actividad
docente del centro.

c) Hacer uso de las instalaciones y materiales del centro, siguiendo las
normas establecidas para su uso, pudiendo solicitar aquellos
materiales que considere necesarios y que puedan ser atendidos de
acuerdo con el presupuesto del centro.

d) Convocar claustro con el apoyo de, al menos, 1/3 de los miembros.

e) Recibir informacién, canalizada por sus representantes en el
Consejo Escolar de los asuntos relacionados con el centro.

f) Convocar, por propia iniciativa, a padres y tutores legales, en el
momento que lo considere oportuno, para fratar femas
relacionados con la evolucidon educativa de sus alumnos.

g) Exigir a los alumnos un comportamiento civico y de respeto a las
personas y a las instalaciones.

h) Exigir alos alumnos asistencia puntual y regular a la clase.

i) A estar presente, con voz y sin voto, en el Consejo Escolar, cuando
se vea implicado personalmente en algun tema del orden del dia, o
si hubiera de enjuiciarse su labor.

i) A cualqguier otro que la legislacion presente o futura le otorgue o
pueda otorgarle, en funcién de su categoria profesional y laboral.

4.1.2 - DEBERES DEL PROFESORADO

El personal docente, ademds de los deberes que por Ley tienen al
pertenecer a la plantilla de la Administracién PUblica, debe:
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. Proporcionar la mejor formacion posible a los alumnos, segun refleja el
curriculo marcado por la JCyL, buscando una educacion integral que,
ademds de sus necesidades formativas, no descuide las emocionales,
sociales, personales, etc.

Desempenar los cargos de cardcter obligatorio  (tutorias,
coordinaciones...) asi como los voluntariamente aceptados.

. Asistir a las sesiones de evaluacion del alumnado al que se imparte
clase.

. Informar a las familias del alumnado sobre el desarrollo del proceso de
ensenanza- aprendizaje de sus hijos.

. Ser puntual y no ausentarse de las clases, ni del recinto escolar sin
conocimiento y consentimiento del Equipo directivo.

. Tener accesible el documento de la programacion de aula personal
como Unico recurso en caso de sustitucion del docente.

. Conftrolar diariamente la asistencia y puntualidad de sus alumnos.

Acompanar a los alumnos, garantizando una enfrada y salida
organizada de los mismos a sus respectivas aulas, tanto al inicio como all
final de la jornada asi como durante los periodos de los recreos.

. Tomar parte de la vigilancia de los recreos segun el horario asignado. La
vigilancia en los recreos serd prioritaria ante cualquier otra actividad,
debiendo ser respetada la puntualidad y la asistencia por parte del
docente.

. Controlar la recogida de los alumnos por parte de las familias en las
salidas del recinto escolar.

. Realizar el inventario del aula, asi como su actualizacién a lo largo del
curso, responsabilizidndose de su conservacion y de ponerlo a
disposicion de quien lo necesite.
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10. Poner en conocimiento de los especialistas oportunos (PT, AL, EO)
todas aquellas necesidades especificas en alumnos en cuanto sean
detectadas.

11. Coordinarse con el resto de docentes y con el equipo directivo para
garantizar la continuidad en las lineas metodolégicas de actuacion de
centro.

12. Seguir la linea metodolégica de centro establecida para cada ciclo o
etapaq, respetando la propia individualidad.

4.2 - DE LOS ALUMNOS
4.2.1 DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Segun DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, que regula los derechos vy
deberes del alumnado:

Los alumnos tienen:
A) Derecho a una formacion integral.

1. Todos los alumnos tienen derecho a recibir una formacién integral que
contribuya al pleno desarrollo de su personalidad.

2. Este derecho implica:

a) La formacion en el respeto a los derechos v libertades fundamentales y
en los principios democrdticos de convivencia.

b) Una educacién emocional que le permita afrontar adecuadamente las
relaciones interpersonales.

c) La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le
permitan integrarse personal, laboral y socialmente.

d) El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y
académico.
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e) La formacion ética y moral.

f) La orientacion escolar, personal y profesional que le permita tomar
decisiones de acuerdo con sus aptitudes y capacidades. Para ello, la
Administracion educativa prestard a los centros los recursos necesarios y
promoverd la colaboracidon con ofras administraciones o instituciones.

B) Derecho a ser respetado.

1. Todos los alumnos tienen derecho a que se respeten su identidad,
integridad y dignidad personales.

2. Este derecho implica:
a) La proteccién contra toda agresion fisica, emocional o moral.

b) El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas,
religiosas o morales.

c) La disposicion en el cenfro de unas condiciones adecuadas de
seguridad e higiene, a fravés de la adopcion de medidas adecuadas de
prevencion y de actuacion.

d) Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las
actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

e) La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la Administracion educativa y la
obligacidn que hubiere, en su caso, de informar a la autoridad
competente.

C) Derecho a ser evaluado objetivamente.

1. Todos los alumnos tienen derecho a que su dedicacion, esfuerzo y
rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad.

2. Este derecho implica:

a) Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y resultados
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de la evaluacion, de acuerdo con los objetivos y contenidos de la
ensenanza.

b) Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar
reclamaciones, respecto de los criterios, decisiones y calificaciones
obtenidas en las evaluaciones parciales o en las finales del curso escolar,
en los términos que reglamentariamente se establezca.

Este derecho podrd ser ejercitado en el caso de alumnos menores de
edad por sus padres o tutores legales.

D) Derecho a participar en la vida del centro.

1. Todos los alumnos tienen derecho a participar en la vida del centro y en
su funcionamiento en los términos previstos por la legislaciéon vigente.

2. Este derecho implica:

a) La participacion de cardcter individual y colectiva mediante el
ejercicio de los derechos de reunidon, de asociacion, a través de las
asociaciones de alumnos, y de representacion en el centro, a través de
sus delegados y de sus representantes en el consejo escolar.

b) La posibiidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones,
individual y colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los derechos de
todos los miembros de la comunidad educativa y del respeto que, de
acuerdo con los principios y derechos constitucionales, merecen las
personas y las instituciones.

c) Recibir informacidon sobre las cuestiones propias de su cenfro y de la
actividad educativa en general.

E) Derecho a proteccion social.

1. Todos los alumnos tienen derecho a proteccidn social, de acuerdo con
lo dispuesto en la legislacion vigente y en el marco de las disponibilidades
presupuestarias.
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2. Este derecho implica:

a) Dotar a los alumnos de recursos que compensen |las posibles carencias
o desventajas de tipo personal, familiar, econdmico, social o cultural, con
especial atencion a aquellos que presenten necesidades educativas
especiales, que impidan o dificulten el acceso y la permanencia en el
sistema educativo.

b) Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran
una adversidad familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no
se vean en la imposibilidad de continuar o finalizar los estudios que estén
cursando.

4.2.2 - DEBERES DE LOS ALUMNOS
Se consideran deberes bdsicos de los alumnos:
A) Deber de estudiar.

1. Todos los alumnos tfienen el deber de estudiar y esforzarse para
conseguir el maximo rendimiento académico, segun sus capacidades, y
el pleno desarrollo de su personalidad.

2. Este deber implica:

a) Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las
actividades académicas programadas.

b) Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el
ejercicio de sus funciones docentes, asi como seguir sus orientaciones vy
directrices.

B) Deber de respetar a los demds.
1. Todos los alumnos tienen el deber de respetar a los demds.

2. Este deber implica:
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a) Permitir que sus companeros puedan ejercer todos y cada uno de los
derechos establecidos en este Decreto.

b) Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales
y la dignidad, intfegridad e infimidad de todos los miembros de la
comunidad educativa, y evitar cualquier discriminacion por razén de
nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

c) Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los profesionales
que desarrollan su actividad en el centro, tanto en lo referido a su persona
COomo a sus pertenencias.

C) Deber de participar en las actividades del centro.

1. Todos los alumnos fienen el deber de participar en las actividades que
configuran la vida del centro.

2. Este deber supone:

a) Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en
las actividades lectivas y complementarias, asi como en las entidades y
organos de representacion propia de los alumnos.

b) Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus dmbitos
de responsabilidad, asi como de los érganos unipersonales y colegiados,
sin perjuicio de hacer valer sus derechos cuando considere que tales
decisiones vulneran alguno de ellos.

D) Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro.

1. Todos los alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el centro,
tienen el deber de colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en
la consecucidon de un adecuado clima de estudio y respeto.

2. Este deber implica:

a) Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del
centro, establecidas en el Reglamento de régimen interior.
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b) Participar y colaborar activamente con el resto de personas del centro
para favorecer el desarrollo de las actividades y, en general, la
convivencia en el centro.

c) Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del centro
y los materiales didacticos.

E) Deber de ciudadania.

Todos los alumnos tienen el deber de conocer y respetar los valores
democrdticos de nuestra sociedad, expresando sus  opiniones
respetuosamente.

4.3 - DE LAS FAMILIAS Y TUTORES LEGALES
4.3.1 DERECHOS DE LAS FAMILIAS Y TUTORES LEGALES
Segun DECRETO 51/2007, de 17 de mayo:

1. Los padres o tutores legales, en relacion con la educacion de sus hijos o
pupilos, tienen los derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la Ley
Orgdnica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacion.

2. La administracion educativa garantizard el ejercicio de los derechos
reconocidos en el apartado anterior. Con especial atencion, y de
acuerdo con los principios informadores de este Decreto, garantizard el
derecho de los padres o tutores legales a:

a) Participar en el proceso de ensenanza y en el aprendizaje de sus hijos o
pupilos y estar informados sobre su progreso e infegracion socio-
educativa, a través de la informacién y aclaraciones que puedan solicitar,
de las reclamaciones que puedan formular, asi como del conocimiento o
intervencién en las actuaciones de mediacidn o procesos de acuerdo
reeducativo.

b) Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion personal,
académica y profesional de sus hijos o pupilos, sin perjuicio de la
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participacion senalada en el parrafo anterior, y a solicitar, ante el consejo
escolar del centro, la revision de las resoluciones adoptadas por su
director frente a conductas de sus hijos o pupilos que perjudiquen
gravemente la convivencia.

c) Participar en la organizacién, funcionamiento, gobierno y evaluacion
del centro educativo, a fravés de su participacion en el consejo escolar y
en la comision de convivencia, y mediante los cauces asociativos que
tienen legalmente reconocidos.

4.3.2. DEBERES DE LAS FAMILIAS Y TUTORES LEGALES

1. Los padres o futores legales, como primeros responsables de la
educacion de sus hijos o pupilos, tienen las obligaciones establecidas en
el articulo 4.2 de la Ley Orgdnica 8/1985, de 3 de julio.

2. La administracion educativa velard por el cumplimiento de los deberes
indicados en el apartado anterior. Con especial atencion, y de acuerdo
con los principios informadores de este Decreto, velard por el
cumplimiento de los siguientes deberes de los padres o tutores legales:

a) Conocer la evolucidon del proceso educativo de sus hijos o pupilos,
estimularles hacia el estudio e implicarse de manera activa en la mejora
de su rendimiento y, en su caso, de su conducta.

b) Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos o
pupilos su asistencia regular a clase asi como su progreso escolar.

c) Respetar y hacer respetar a sus hijos o pupilos las normas que rigen el
centro escolar, las orientaciones educativas del profesorado y colaborar
en el fomento del respeto y el pleno ejercicio de los derechos de todos los
miembros de la comunidad educativa.

Este cenfro escolar establece ademds los siguientes deberes de las
familias:

1. Conocer el Reglamento de Régimen Interno y las normas internas de
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funcionamiento del cenftro.

. Entrevistarse periddicamente con el profesorado y cuando las
circunstancias lo aconsejen, de acuerdo con el horario establecido a
tal fin.

. Atender a las citaciones del centro.

. Garantizar el propio acceso y utilizacion sistémica de la aplicacion Stilus
familias como mecanismo de comunicacién con el centro.

. Justificar por escrito, preferiblemente en la aplicacion Stilus familias, las
ausencias o faltas de puntualidad de sus hijos.

. Evitar, excepto en casos debidamente justificados, la salida de sus hijos
del centro en horario escolar. En caso necesario, recogerlos
personalmente o con autorizacion escrita.

. Facilitar al centro un nUmero de contacto telefénico, en el que poder
localizar a los responsables de los alumnos en caso necesario a lo largo
de la jornada lectiva.

. En caso de enfermedad infectocontagiosa, no enviar a los alumnos al
centro educativo.

. Seqguir el orden establecido (maestro especialista/tutor -Jefatura de
Estudios- Direccion- Inspeccion) para la comunicaciéon, aclaracion de
dudas y/o resolucion de conflictos.

Facilitar todo tipo de informacién y datos relativos a sus hijos, a los
profesores que lo soliciten, cuando se considere de interés para su
formacion.

Cumplimentar y enfregar fichas de datos, autorizaciones, informes
médicos y toda aquella documentacién relativa al alumnado.

Colaborar con el centro en el proceso ensenanza-aprendizaje de
sus hijos en funcidén de sus posibilidades.
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13. Facilitar a sus hijos todos los medios para llevar a cabo las
actividades y tareas que le indique el profesorado y dentro del plazo
establecido.

14. Respetar la dignidad y funcidon del profesorado y de todas las
personas que trabajen en el centro.

15. Recoger puntualmente a sus hijos al finalizar las clases, actividades
extraescolares o servicios complementarios.

16. Hacerse responsables, cuando utilicen medios e instalaciones del
centfro para actividades no lectivas o asambleas, de los incidentes o
desperfectos que pudieran tener lugar durante el acto o como
consecuencia del mismo.

17.  Conocer, cumplir y hacer cumplir el RRI.
4.4.- DERECHOS Y DEBERES DEL PERSONAL LABORAL

Se considera personal no docente, a efectos administrativos, a aquel
cuya actividad prioritaria, dentro del centro, no sea la de impartir
ensenanza reglada a los alumnos.

Se incluyen en este grupo:
« TECNICOS SUPERIOR DE EDUCACION INFANTIL
e« PERSONAL DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
- Monitores de madrugadores
- Monitores de comedor escolar
- Monitores de transporte

o PERSONAL QUE ATIENDE A LOS ALUMNOS CON NECESIDADES
EDUCATIVAS ESPECIALES (ACNEES)

- ATE (Asistente técnico educativo)
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Fisioterapeutas

OTROS

Conserje

Auxiliar administrativo

DERECHOS DEL PERSONAL LABORAL

Todos los que establezcan en el Estatuto de los Trabajadores,
distinfos Convenios Colectivos y los que figuren en su contratacion
laboral.

A ser candidato y/o elector en las elecciones para representantes
en el Consejo Escolar.

A exponer cuanfas sugerencias y reclamaciones considere
oportunas en el dmbito de sus competencias ante la Direccion el
cenfro.

Informar y ser informado de cuanto interese a la vida del colegio.

Ser fratado respetuosamente por parte de todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

A ser informados y consultados previaomente a la preparacion de Ias
salidas del recinto escolar.

DEBERES DEL PERSONAL LABORAL
Los que dimanen de su contratacion laboral.

Colaborar activamente en el cumplimento del Plan de Centro, en
suU propio dmbito.

Encontrarse en el transcurso de la jornada escolar a disposicion de
la Direccion, no ausentdndose durante ese periodo sin autorizacion
de la misma.

C/ LA ESCUELA VIEJA S/N 40194 - PALAZUELOS DE ERESMA (SEGOVIA) - Teléfonos: 921448924 - 638 458 898 - FAX: 921448900 -

Correo electrénico: 40002431 @educa.jcyl.es - Pagina web: http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es

24


mailto:40002431@educa.jcyl.es
http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es/

4 Atalaya

CEIP Palazuelos ce tresma  Segovia

Consejeria de Educacion CEIP ATALAYA

4. Desarrollar sus funciones bajo la supervision de la Direccion del
cenfro.

5. El personal que atiende a los ACNEES asesorard al personal docente
sobre las caracteristicas y adaptaciones técnicas que precisen estos
alumnos.

6. Mantener una actitud de respeto hacia los miembros de la
Comunidad Educativa.

7. Conocery cumplir este reglamento.

5.- COMPETENCIAS

5.1 EQUIPO DIRECTIVO

El equipo directivo estd formado por los organos de gobierno
unipersonales del CEIP: director, jefe de estudios y secretario.
Trabajardn de forma coordinada y sus funciones son las reflejadas en el
artficulo 131 de la LOE, y el Reglamento Orgdnico de los Centros de
Educacion Obligatoria en Castilla y Ledn DECRETO 86/2002 de 4 de julio

5.1.1 DIRECTOR
Las competencias del director serdn:

a) Ostentar la representacion del centro y representar oficialmente
a la Administracion educativa en el centro, sin perjuicio de las atribuciones
de las demds autoridades educativas.

b) Cumplir y hacer cumplir las leyes y demds disposiciones vigentes.

c) Dirigir y coordinar todas las actividades del centro, de acuerdo
con las disposiciones vigentes, sin perjuicio de las competencias de los
restantes organos de gobierno. d) Colaborar con los érganos de la
Administracion educativa en todo lo relativo al logro de los objetivos del
centro, asi como formar parte de los érganos consultivos de la Direccion
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provincial que se establezcan al efecto.

e) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro vy
conftrolar la asistencia al trabajo. Aplicar el réegimen disciplinario de todo el
personal adscrito al centro, asi como readlizar la propuesta, cuando
corresponda, de incoacion de expedientes.

f) Mantener las relaciones administrativas con la Direccion provincial
y proporcionar la informacién que le sea requerida por las autoridades
educativas competentes.

g) Gestionar los medios materiales del centro.

h) Autorizar los gastos de acuerdo con el presupuesto del centro y
ordenar los pagos.

i) Visar las certificaciones y documentos oficiales del centro.

j)Designar y proponer el cese de los restantes miembros del equipo
directivo, asi como designar y cesar a los coordinadores de ciclo, a los
jefes de departamento y a los tutores, de acuerdo con el procedimiento
establecido en este Reglamento.

k) Ejecutar, en el dmbito de su competencia, los acuerdos de los
organos colegiados.

l) Fomentar y coordinar la participacion de los distintos sectores de
la comunidad educativa y procurar los medios precisos para la mds eficaz
ejecucion de sus respectivas competencias, garantizando el derecho de
reunion de profesores, madres y padres, alumnos y personal de
administracion y servicios.

m) Elaborar con el equipo directivo la propuesta del proyecto
educativo y de la programacion general anual, de acuerdo con las
directrices y criterios establecidos por el consejo escolar y con las
propuestas formuladas por el claustro y, asimismo, velar por su correcta
aplicacion.
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n) Convocar y presidir los actos académicos, el consejo escolar, el
claustro y la comision de coordinacion pedagodgica del cenfro.

o) Promover e impulsar las relaciones del centro con las instituciones
de su entorno y facilitar la adecuada coordinacidn con ofros servicios
educativos de |la zona.

p) Elevar al Director Provincial la memoria anual sobre las
actividades y situacion general del centro.

g) Facilitar la informacién sobre la vida del centro a los distintos
sectores de la comunidad educativa.

r) Favorecer la evaluacion de todos los proyectos y actividades del
centro y colaborar con la Administracion educativa en las evaluaciones
externas que periddicamente se lleven a cabo.

s) Favorecer la convivencia en el centro y garantizar el
procedimiento para imponer las correcciones que correspondan, de
acuerdo con las disposiciones vigentes, lo establecido en el reglamento
de régimen interior y con los criterios fijados por el consejo escolar.

t) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros de
acuerdo con la normativa aplicable y con los limites fijados en la
normativa reguladora del régimen juridico de la autonomia de gestion
econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

5.1.2 JEFE DE ESTUDIOS
Las competencias del jefe de estudios son:

a) Ejercer, por delegacion del director y bajo su autoridad, la
jefatura del personal docente en todo lo relativo al régimen académico.

b) Sustituir al director en caso de ausencia o enfermedad.

c) Coordinar las actividades de cardcter académico, de
orientacion y complementarias del profesorado y alumnado en relacion
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con el proyecto educativo del centro, los proyectos curriculares de etapa
y la programacién general anual y, ademds, velar por su ejecucion.

d) Elaborar, en colaboracién con los restantes organos
unipersonales, los horarios académicos del alumnado y del profesorado,
de acuerdo con los criterios aprobados por el claustro y con el horario
general incluido en la programacion general anual, asi como velar por su
estricto cumplimiento.

e) Coordinar las tareas, tanto de los equipos de ciclo como las
actividades de los jefes de departamento.

f) Coordinar y dirigir la accién de los tutores, con la colaboraciéon del
departamento de orientacidon y de acuerdo con el plan de orientacion
académica y profesional y del plan de accidn tutorial.

g) Colaborar con el coordinador de formacion del centro, en la
coordinacion de las actividades de perfeccionamiento del profesorado,
asi como planificar y organizar las actividades de formacion de profesores
realizadas en el centro.

h) Organizar los actos académicos.

i) Fomentar la participacion de los distintos sectores de la
comunidad escolar, especialmente en lo que se refiere al alumnado,
facilitando y orientando su organizacion, y apoyando el frabagjo de la
junta de delegados.

j) Participar, junto con el resto del equipo directivo, en el proceso de
elaboracion del proyecto educativo del centro, de la programacion
general anual.

k) Favorecer la convivencia en el centro y garantizar el
procedimiento para imponer las correcciones que correspondan, de
acuerdo con las disposiciones vigentes, lo establecido en el reglamento
de régimen interior y los criterios fijados por el consejo escolar.
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[) Organizar la atencién y cuidado de los alumnos en los periodos de
recreo y en otras actividades no lectivas.

m) Cualquier otra funcion que le pueda ser encomendada por €l
director denfro del dmbito de sus competencias.

5.1.3 SECRETARIO
Son competencias del secretario:

a) Ordenar el régimen administrativo del centro, de conformidad
con las directrices del director.

b) Actuar como secretario de los érganos colegiados de gobierno
del centro, levantar acta de las sesiones y dar fe de los acuerdos con el
visto bueno del director.

c) Custodiar los libros y archivos del centro

d) Expedir las certificaciones que soliciten las autoridades y los
interesados.

e) Readlizar el inventario general del centro y mantenerlo
actualizado.

f) Custodiar y coordinar la ufilizaciéon de los medios audiovisuales e
informdticos y del material diddctico.

g) Ejercer, por delegacion del director y bagjo su autoridad, la
jefatura del personal de administraciéon y de servicios adscrito al centro.

h) Elaborar el anteproyecto y el posterior proyecto de presupuesto
econdmico del centro.

| )JOrdenar el régimen econdmico del cenfro, de conformidad con
las instrucciones del director, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante
las autoridades correspondientes
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j) Parficipar en el proceso de elaboracion del proyecto educativo
del cenfro y de la programacion general anual, junto con el resto del
equipo directivo.

k) Velar por el mantenimiento material del centro en todos sus
aspectos, de acuerdo con las indicaciones del director.

[) Cualquier ofra funcion que le pueda ser encomendada por el
director dentro del dmbito de sus competencias.

5.2 EL CONSEJO ESCOLAR

El consejo escolar de los Centros de Educacion Obligatoria es el érgano
de participaciéon de los diferentes miembros de la comunidad educativa.

5.2.1. COMPETENCIAS CONSEJO ESCOLAR
El consejo escolar del centro tendrd las siguientes atribuciones:

a) Elegir al director del centro y proponer la revocacion de su
nombramiento.

b) Decidir sobre la admision de alumnos, con sujecion a lo establecido en
la normativa vigente.

c) Aprobar el proyecto de presupuesto del cenfro y la ejecucion del
Mmismo.

d) Establecer las directrices y realizar propuestas para la elaboracion del
proyecto educativo del centro, aprobarlo y evaluarlo, sin perjuicio de las
competencias que el claustro tiene atribuidas en relacion a la
planificaciéon y organizaciéon docente. Asimismo, establecer los
procedimientos para su revision cuando proceda a resultas de su
evaluacion.

e) Aprobar y modificar el reglamento de régimen interior.
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f) Resolver los conflictos e imponer las correcciones con finalidad
pedagodgica que correspondan a aguellas conductas del alumnado que
perjudiquen gravemente la convivencia del centro, de acuerdo con las
normas que regulan los derechos y deberes de los alumnos.

g) Promover la renovacion de las instalaciones y equipamiento del centro,
y vigilar su conservacion.

h) Aprobar y evaluar la programacion general del centro, respetando, en
todo caso, los aspectos docentes que competen al claustro.

i) Aprobar y evaluar la programacion general de las actividades escolares
complementarias.

i) Fijar las directrices para la colaboracion del centro con fines culturales,
educativos y asistenciales, con ofros centros, entidades y organismos.

k) Analizar y evaluar el funcionamiento general del centro, especialmente
la eficacia en la gestion de los recursos, asi como |la aplicacion de las
normas de convivencia y elaborar un informe de la misma que se incluird
en la memoria anual.

l) Analizar y evaluar la evolucion del rendimiento escolar general del
centro.

m) Analizar y valorar los resultados de la evaluacion que del centro realice
la Administracion educativa o cualquier informe referente a la marcha del
mismo.

n) Informar la memoria anual sobre las actividades y situacion general del
centro.

o) Conocer las relaciones del centro con las instituciones de su entorno
5.2.2. COMISION CONVIVENCIA DEL CONSEJO ESCOLAR

Se constituird, por el Consejo Escolar del centro, una comision de
convivencia compuesta por:
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e Director

» Jefe de Estudios

e Dos profesores

e Dos padres

o Representante del Ayuntamiento

La comision podrd estar presidida por el Jefe de Estudios por delegacion
al efecto del Director.

Los componentes se elegirdn entre los miembros del Consejo Escolar
Funciones:

1. Promover que las actuaciones en el centro favorezcan la
convivencia, el respeto mutuo, la tolerancia y el ejercicio efectivo
de derechos y el cumplimiento de deberes, asi como proponer al
Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para
mejorarla convivencia en el centro.

2. Proponer el contenido de las medidas a incluir en el Plan de
Convivencia del centro.

3. Impulsar el conocimiento y la observancia de las Normas de
Conducta.

4. Evaluar periddicamente la situacion de la convivencia de las
Normas de Conducta.

5. Informar de sus actuaciones al Claustro de Profesores y al Consejo
Escolar del centro, al menos dos veces a lo largo del ano, asi como
de los resultados obtenidos en las evaluaciones realizadas.

6. Colaborar en la elaboracidon del informe anual sobre la convivencia
en el cenfro que el Consejo Escolar debe incluir en la Memoria Fin
de Curso.
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7. Si el coordinador de convivencia no forma parte de la comision de
convivencia como representante del profesorado en el consejo
escolar, asistird a sus reuniones con voz pero sin voto.

5.2.3. COMISION PERMANENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

Se constituird, por el Consejo Escolar del centro, una comision de
permanente compuesta por:

Director

« Jefe de Estudios

o Un profesor

e« Un padre

e Representante del Ayuntamiento

La comisidon podrd estar presidida por el Jefe de Estudios por delegacion
al efecto del Director.

Los componentes se elegirdn entre los miemlbros del Consejo Escolar.

La comision permanente llevard a cabo todas las actuaciones que le
encomiende el Consejo Escolar e informard al mismo del trabagjo
desarrollado. Entre sus funciones estd la de resolver temas urgentes ante
la imposibilidad de reunir a todo el consejo, como por ejemplo la
aprobacion de ayudas de comedor o actividades complementarias. Se
levantard acta que serd leia y aprobada, o no, en la siguiente reunién
del Consejo Escolar.

5.3. EL CLAUSTRO DE PROFESORES
5.3.1 COMPETENCIAS

De acuerdo con el DECRETO 86/2002 de 4 de julio, son competencias del
claustro las siguientes:
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a) Elevar al equipo directivo propuestas para la elaboracion del proyecto
educativo del centro y de la programacion general anual.

) Establecer los criterios para la elaboracion de los proyectos curriculares
de las distintfas etapas, aprobarlos, evaluarlos y decidir las posibles
modificaciones posteriores de los mismos conforme al proyecto
educativo.

c) Aprobar los aspectos docentes de la programacion general anual,
conforme al proyecto educafivo e informar aquella antes de su
presentacion al consejo escolar, asi como la memoria final de curso.

d) Promover iniciativas en el dmbito de la experimentacion y de la
investigacion pedagadgica.

e) Elegir a sus representantes en el consejo escolar

f) Conocer las candidaturas a la direcciéon y los programas presentados
por los candidatos.

g) Analizar y valorar los resultados de la evaluacion que del centro realice
la Administracion educativa o cualquier informacion referente a la
marcha del mismo.

h) Coordinar las funciones referentes a la orientacion, tutoria, evaluacion
y recuperacion del alumnado.

i) Analizar y valorar los aspectos docentes del proyecto educativo y la
programacion general anual.

i) Participar en la planificacion de la formacién del profesorado del
centro y elegir a sus representantes en el Centro de Formacion del
Profesorado e Innovacion Educativa.

k) Aprobar los criterios pedagdgicos para la elaboracidon de los horarios
de los alumnos.

) Aprobar la planificacién general de las sesiones de evaluacion,
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calificacion y el calendario de exdmenes.

m) Aprobar los criterios para la elaboracion de los horarios de los
profesores.

n) Analizar y valorar frimestralmente la situacion econémica del centro.

n) Analizar y valorar la evolucion del rendimiento escolar general del
centro a través de los resultados de las evaluaciones y cuantos ofros
medios se consideren adecuados.

o) Conocer las relaciones del centro con las instituciones de su entorno

5.4. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

5.4.1 EQUIPOS DOCENTES DE CICLO Y SU COORDINACION

Se establecerdn y arficulardn segun lo dispuesto en el Art. 48 de la Orden
EDU/519/2014

Con la finalidad de coordinar la prdctica docente entre los niveles o
cursos, en los centros docentes habrd cuatro equipos docentes de ciclo:
uno para toda la El, y tres para la EP, Ter ciclo (1°y 2° EP), 2° ciclo (3°y 4°
EP) y 3er ciclo (5° y 6° EP) pudiendo incorporarse otro profesorado del
centro de acuerdo con lo que establezcan las normas de organizacion y
funcionamiento del propio centro.

Son funciones de los equipos docentes de ciclo:

1.- Establecer las estrategias organizativas, curriculares, metodoldgicas
que sean necesarias para que los alumnos adquieran las
competencias claves acordes con su edad.

2.- Analizar y proponer las lineas de actuacion del Plan de Accidn Tutorial.

3.- Disenar, valorar y coordinar la realizacion, en caso de llegar a
realizarse, de las evaluaciones individualizadas que se realicen en 3.°y
6.° de EP, adoptando a partir de los resultados de las mismas las
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decisiones individuales y colectivas que sean precisas.

4.- Coordinar la seleccion de materiales pedagdgicos y didacticos de
acuerdo con los criterios establecidos por la comisidon de coordinacion
pedagodgica para el centro.

5.- Definir las lineas de actuacion pedagodgica para el establecimiento de
los refuerzos educativos de acuerdo con los criterios establecidos para
todo el centro.

6.-Proponer planes de mejora, formacion y actividades complementarias
a la comisiéon de coordinaciéon pedagdgica.

7.- Partficipar y colaborar en el desarrollo y consecucidon de planes
desarrollados por el centro o el Proyecto de Autonomia si fuera el caso.

8.-Cualquier ofra que les sea encomendada en el dmbito de sus
competencias.

Habrd un coordinador de cada equipo docente de ciclo que serd
designado por el director, entre los miembros del equipo, una vez oidos los
MIisMos.

5.4.2 COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA (CCP)

Se establecerd y articulard segun lo dispuesto en el Art. 49 de la Orden
EDU/519/2014

La CCP estard formada por: el director del centro, o persona en quien
delegue, que la presidird, los coordinadores de los equipos docentes de
ciclo, el coordinador de la etapa de Educacion Infantil, el orientador del
centro, el coordinador de convivencia y el jefe de estudios del cenfro que
serd el coordinador de la comision.

Las funciones de la CCP son las siguientes:

1. Establecer las directrices generales para la elaboracion, revision y
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evaluacion de la propuesta curricular y de las programaciones diddcticas.

2. Supervisar la elaboracion y revision, asi como coordinar vy
responsabilizarse de la redacciéon de la propuesta curricular de etapa y su
posible modificacion, y asegurar su coherencia con el proyecto
educativo.

3. Elaborar la propuesta de organizacion de la orientacion educativa y del
plan de accioén tutorial.

4. Velar por la coherencia y confinuidad de las acciones educativas a lo
largo del cenfro por el cumplimiento y posterior evaluacion de las
propuestas curriculares de centro.

5. Establecer los criterios pedagdgicos para determinar los materiales y
recursos de desarrollo curricular.

6. Proponer al claustro la planificacion general de las sesiones de
evaluacion y calificacion, de acuerdo con la jefatura de estudios.

7. Proponer al claustro de profesores el plan para evaluar la propuesta
curricular de la etapa, los aspectos docentes del proyecto educativo y la
programacién general anual, la evolucion del aprendizaje vy el proceso de
ensenanza.

8. Fomentar la evaluacion de todas las actividades y proyectos del centro,
colaborar con las evaluaciones que se lleven a cabo a iniciativa de los
organos de gobierno del cenfro docente o de la administracion
educativa e impulsar planes de mejora en caso de que se estime
necesario, como resultado de dichas evaluaciones.

9. Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para
realizar las adaptaciones curriculares adecuadas a los alumnos con
necesidades educativas especiales.

10. Hacer propuestas de planes de formacién en el centro.

La CCP se reunird, al menos, una vez al mes y celebrard una sesion
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extraordinaria al comienzo del curso, otra al finalizar éste y cuantas otras
se consideren necesarias. Actuard como secretario la persona de menor
edad.

5.5 LOS TUTORES DOCENTES

Su designacion y funciones estdn reguladas por los Articulos 45 y 46 del
R.O.C. yenelart. 21 de la Orden EDU/519/2014

1. Cada grupo de alumnos tendrd un tutor que serd designado por el
director a propuesta del jefe de estudios. La tutoria recaerd
preferentemente en el maestro que imparta mayor nimero de horas
lectivas semanales a dicho grupo. Ademds del anterior, en determinadas
ocasiones, se podrd nombrar un tutor ayudante que colaborard con el
tutor en el desarrollo de sus funciones, de acuerdo con lo que se
establezca en las normas de organizacion y funcionamiento del centro.

2. El tutor permanecerd con su grupo de alumnos, al menos, durante el
primer y segundo curso de la etapa, salvo que exista causa justificada y
motivada expresamente.

3. El tutor coordinard el frabajo del equipo docente del grupo de alumnos
tutorizados y mantendrd una relacidon permanente y de mutua
colaboracién con las familias. Para ello establecerd a lo largo del curso
escolar un numero minimo de tres reuniones con el conjunto de padres del
grupo, que podrd coordinar con las sesiones de evaluacion frimestrales, y
una individual con los padres de cada alumno.

Son funciones de los tutores:

1. Participar en el desarrollo del Plan de accion futorial y en las
actividades de orientacién, bagjo la coordinacion del jefe de
estudios y pudiendo contar, para ello, con la colaboracion del
orientador del centro.

2. Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo.
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3. Atender las dificultades de aprendizaje de los alumnos, para
proceder a la adecuacion personal del curriculo.

4. Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y fomentar su
participacion en las actividades del centro.

5. Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.

6. Colaborar con el orientador del centro en los términos que
establezca la jefatura de estudios.

7. Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos.

8. Informar a los padres o tutores legales, del alumnado, a los maestros
y alos propios alumnos del grupo de todo aquello que les concierna
en relacién con las actividades docentes y el rendimiento
académico. Para ello remitirdn, por correo electronico y al finalizar
cada trimestre, el boletin de notas a cada familia, teniendo en
cuenta (por circunstancias especificas de algunas familias) si es
necesario envidrselo a los dos progenitores o basta con hacerlo a
uno de ellos.

9. Facilitar la cooperacidén educativa entre los maestros y los padres
de los alumnos.

10.Atender y cuidar a los alumnos, junto con el resto del profesorado
del centro, en los periodos de recreo y en las actividades no
lectivas.

11.Responsabilizarse de los alumnos de su tutoria, a la salida del centro,
hasta que vengan sus familiares a recogerlos, siempre que se trate
de alumnos de El y Ter ciclo de EP.

12.Llevar el conftrol y vigilancia de todos los alumnos antes, durante y
después de la realizacion de actividades complementarias. Para
ello deberd asegurarse de que estdn todos los alumnos del grupo
que van a participar, y organizar las actividades de aquellos que no
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lo hardn pero permanecerdn en el cenfro (ver en qué aula se
qguedan, con quién, qué tareas deberdn realizar etc)

Los tutores serdn coordinados por el jefe de estudios, y mantendrdn  las
reuniones que sean necesarias para que la accion tutorial se desarrolle en
las condiciones adecuadas.

6.- AMBITO DE APLICACION DE LAS NORMAS DE
CONVIVENCIA.

Se corregirdn los actos contrarios a las normas de convivencia que
realicen los alumnos en el recinto escolar o durante la realizacion de
actividades complementarias y extraescolares y servicios educativos
complementarios.

7.- NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

A confinuaciéon, se establecen unas normas generales seguidas de
especificaciones concretas.

7.1.- UTILIZACION DE ESPACIOS.

1. Tanto padres y profesores, como el personal que tenga trato directo
con los alumnos, o acceso al centro, deberdn observar una conducta
correcta que evite los malos ejemplos.

2. Ninguna persona ajena al centro deberd permanecer en él sin permiso
del director. Toda persona de la Comunidad Educativa tiene el deber
de informar a la direccidn en caso de una intromision de este tipo.

3. No se podrd fumar en ninguna dependencia del centro.

4. No se podrd introducir en el centro ningun instrumento susceptible de
ser usado como objeto agresor.

5. Los alumnos hardn uso de los espacios lectivos atribuidos a su horario y
nivel educativo, no ulilizando ofras dependencias escolares sin
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autorizacion expresa.

6. Los desplazamientos grupales por el centro deberdn hacerse bagjo la
supervision de un docente y siguiendo las normas establecidas

7.Los alumnos que utilicen los servicios complementarios de
madrugadores, comedor escolar y fransporte respetardn al personal
encargado de su cuidado y mantendrdn un comportamiento
adecuado en todo momento.

8. En caso de ausencia o retraso de un profesor, los alumnos
permanecerdn en el aula hasta que llegue el profesor sustituto.

9. El profesor que se encuentre en clase al iniciarse el recreo saldrd el
Ultimo del aula, asegurdndose de que lo hayan hecho todos los
alumnos, y acompanard al grupo hasta el patio; la puerta de la clase
quedard cerrada. Asi mismo, serd el profesor que tiene clase a cuarta
hora el encargado de ir a recoger a los alumnos al finalizar el recreo y
acompanarlos hasta su aula.

10.  Los alumnos no permanecerdn en las aulas y los pasillos durante los
recreos, si no estdn acompanados de un profesor.

11.  En las horas de recreo, los alumnos respetardn las zonas de patio
que tienen asignadas para cada curso.

12.  En los cambios de clase, los alumnos permanecerdn en clima de
trabajo, dentro de las aulas.

13. Entodo el centro (aulas, pasillos, patios, comedor, gimnasio, aula de
informdtica, biblioteca, servicios...) los alumnos mantendrdn un
comportamiento correcto, respetando el material y depositando los
productos de desecho en las papeleras.

7.1.1 NORMAS DE AULA

1. Cada grupo de alumnos debe asumir como responsabilidad propia el
correcto uso del mobiliario, instalaciones y medios diddcticos de su
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aula; asi como el mantenimiento del orden y limpieza de esta.

2. Las aulas especificas sélo permanecerdn abiertas mientras haya un
profesor que las esté utilizando y se haga responsable de sus equipos e
instalaciones. Tendrdn tal consideracion todas las aulas y espacios en
los que no se desarrolle la docencia de un grupo determinado.

3.- Durante las clases ningun alumno podrd permanecer en los pasillos.

4. Cada alumno fraerd el material de trabajo necesario para desarrollar
todas sus actividades.

5. Los cambios en la configuracion de los equipos informdaticos y la
instalacion de software en estos serdn realizados Unicamente por el
coordinador TIC del centro.

6. La conexion a Internet se efectuard cuando los profesores responsables
lo permitan y siempre se atendrd a las restricciones que ellos
establezcan. En todo caso, estd terminantemente prohibido cualquier
cambio o alteracion de la configuracion de los equipos informdaticos
(iconos, pantallas, accesos a programas, ubicacion de carpetas vy
documentos efc...); el acceso a pdginas de contenido violento,
pornografico, racista... la participacion en chats o el acceso a redes
sociales, etc. Ademds, serd responsabilidad del alumnado conocer su
usuario y contrasena de Educacyl.

7.1.2. NORMAS DE BIBLIOTECA Y AULAS DE USO COMUN

Una vez catalogado el fondo bibliogrdafico, las normas que regirdn este
espacio son:

1. Los usuarios tienen a su disposicion todo el fondo de préstamo de la
biblioteca.

2. Ningun miembro de la comunidad educativa puede sacar fondos de la
biblioteca sin registrarlo en el programa de registro o comunicdarselo al
personal de la biblioteca para dejar constancia de ello.
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3. El registro de los préstamos se realizard exclusivamente por el profesor
responsable o el tutor del grupo del aula.

4. El tutor acompanard a sus alumnos a la biblioteca y guardardn en todo
momento un orden y comportamiento adecuado.

5. El tutor que acompana a sus alumnos a la biblioteca garantizard que los
liboros que se devuelvan sean colocados en su estanteria
correspondiente.

6. A lo largo del curso se programardn actividades para el uso y disfrute
de la biblioteca.

7. Los padres tendrdn que reponer aquellos libros que sean extraviados
por sus hijos, comprdandolos directamente y entregdndolos al Centro o
abonando la factura correspondiente.

8. Ningun alumno permanecerd en aulas de uso comun sin supervision de
un profesor.

9. El uso de las aulas comunes (Psicomotricidad, Valores, Usos MdUltiples,
Informdtica, Musica, Inglés) implica respeto y cuidado por todo el
material que se encuentra en ellas, que sélo puede utilizarse previa
autorizacion del maestro especialista correspondiente, dejandolas al
salir de igual manera que se han encontrado antes de utilizarlas.

7.1.3 NORMAS DE PATIOS Y ZONAS DE RECREO

1. Ninguna persona ajena al centro tendrd acceso a los patios durante el
recreo.

2. Todos los maestros estdn obligados a atender el cuidado y vigilancia de
los recreos; no obstante, al inicio de cada curso el equipo directivo
elaborard un cuadrante de responsables para la vigilancia de las
distintas zonas de los patios de juego. Jefatura de estudios gestionard
un cuadrante de sustituciones de recreo en caso de ausencias del
profesorado responsable; por lo que toda ausencia debe ser
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comunicada con antelacion.

Los profesores encargados de vigilar patio de recreo tienen la
obligacion de ser puntuales en su zona asignada para que en ningun
momento se encuentren los alumnos sin supervision de un adulto.

El profesorado a cargo de un grupo/clase en la 3° sesidon lectiva,
acompanard al alumnado hasta el patio, asegurdndose de que los
maestros encargados de vigilar estdn presentes.

. Todos los profesores estardn a disposicion del equipo directivo durante
el recreo, no pudiendo abandonar el centro.

Durante el recreo no quedard ningun alumno en clase sin causa
justificada, permaneciendo las aulas cerradas. En caso de estar
realizando actividades especificas del cenfro estardn acompanados
por el profesor responsable de las mismas.

. No estd permitido subir a las clases a por objetos o elementos que se
hayan olvidado durante el periodo de recreo.

. Es responsabilidad de todos respetar las plantas, drboles y mobiliario del
patio, asi como el uso correcto de las papeleras, no tirando ningun
desperdicio al suelo ni al exterior del recinto escolar.

. No podrdn consumirse pipas, pistachos ni cualquier fruto pequeno con
cdascara.

Los padres no podrdn acercarse a la valla para dar alimentos o
chucherias a los ninos.

10. Los alumnos no podrdn acercarse a la valla para interactuar con los
viondantes.

7.1.4 NORMAS DE USO DE LOS ASEOS

En Primaria se procurard utilizar los servicios, salvo en casos
excepcionales, en el tiempo entre clases y en los recreos.
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2. En Infantil, al tener el bano dentro del aula, la utilizacidon del mismo serd
a criterio del profesor.

3. Se concienciard a todo el mundo en el uso racional del agua y del
papel, asi como en el mantenimiento de la limpieza de los aseos.

4. La higiene y lavado correcto de manos es obligatoria después del uso
de los aseos.

7.1.5 NORMAS DE USO DEL COMEDOR

Establecidas en el Decreto 20/2008 de 13 de marzo y la ORDEN
EDU/693/2008 de 21 de agosto.

En cuanto al uso del espacio fisico se regirdn por las normas generales
anteriormente citadas.

Las normas del RRI en cuanto a deberes y derechos del alumnado serdn
de aplicacion obligatoria en este servicio.

7.1.6 NORMAS DE USO DE MADRUGADORES

Establecidas en el Decreto 29/2009 de 8 de abril y la ORDEN EDU/736/2014
de 21 de abril

En cuanto al uso del espacio fisico se regirdn por las normas generales
anteriormente citadas.

Las normas del RRI en cuanto a deberes y derechos del alumnado serdn
de aplicaciéon obligatoria en este servicio

7.1.7 NORMAS DE USO DE TRANSPORTE ESCOLAR
Establecidas en la Orden EDU/926/2004, de ? de junio.

Las normas del RRI en cuanto a deberes y derechos del alumnado serdn
de aplicaciéon obligatoria en este servicio
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7.1.8 NORMAS DE USO PARA OTRAS ENTIDADES AJENAS AL CENTRO

Viene detalladas en la ORDEN de 20 de julio de 1995 por la que se regula
la utilizacidon por los Ayuntamientos y ofras entidades de las instalaciones
de las Escuelas de Educacion Infantil, Colegios de Educacion Primaria,
Centros de Educacion Especial, Institutos de Educacion Secundaria vy
Cenfros Docentes Publicos.

Cooperacion en mantenimiento de instalaciones:

Real Decreto 2274/1993, de 22 de diciembre, de
cooperacion de las Corporaciones Locales con el Ministerio de Educacion
y Ciencia.

Aquellos particulares que por actividades relacionadas con el alumnado
deseen hacer uso de las instalaciones del CEIP ATALAYA, deberdn solicitar
permiso previamente al Ayuntamiento de Palazuelos de Eresma e
informar, por escrito, al director del centro escolar para que les sean
asignados los espacios adecuados. También se comprometeran al
correcto uso de las instalaciones (sufragando los gastos de lo que
deterioren) y a aportar material de uso propio.

7.1.9.- MATERIALES E INSTALACIONES

1. Todos los miembros de la Comunidad Escolar respetardn los edificios,
instalaciones, mobiliario y material, lo utilizardn responsablemente vy
colaborardn en la limpieza y en orden del centro.

2. Los alumnos quedan obligados a reparar los danos que causen,
individual o colectivamente, de forma intencionada o por negligencia,
a las instalaciones, a los materiales del centro y a las pertenencias de
otros miembros de la Comunidad Educativa, o a hacerse cargo del
coste econdmico de su reparacién, asi como a restituir, en su caso, lo
sustraido, y todo ello sin perjuicio de la sancidon que pudiera
corresponder por la falta cometida. Los padres o representantes legales
de los alumnos asumiran la responsabilidad civil que les corresponda en
los términos previstos por la ley.
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7.2.- HORARIOS.

1. Todos los miembros de la Comunidad Escolar cumplirdn puntualmente
el horario que tienen asignado.

2. Las faltas de asistencia y los retrasos, tanto del alumnado como del
profesorado, serdn debidamente justificadas.

3. En el caso de que un profesor considere conveniente un cambio en el
horario de algun grupo, deberd comunicarlo previomente a Jefatura
de Estudios para su autorizacion.

4. Se controlard la asistencia y los refrasos de los alumnos a clase a través
de un registro mensual. Se utilizard el Plan de prevenciéon y control del
Absentismo Escolar en aquellos casos en que se considere oportuno.

5. Cuando un alumno tenga un 20% de ausencias al mes, sin justificar, el
tutor avisard al Equipo Directivo y se pondrdn en marcha los
mecanismos establecidos en el Programa Marco de Prevencion vy
Control de Absentismo Escolar de la Consejeria de Educacion.

6. La falta a clase de modo reiterado puede provocar la imposibilidad de
la aplicacion correcta de los criterios generales de evaluacion y la
propia evaluacion continua. Esta decision serd tomada por la Junta de
Evaluacion respectiva.

7. Silas familias de los alumnos se retrasan en recoger a sus hijos al finalizar
las clases, actividades extraescolares o servicios complementarios, el
personal a cargo del mismo intentard localizarlas. En caso necesario se
comunicard a las autoridades competentes.

7.2.1 NORMAS PARA LA ENTRADA AL CENTRO

1. Al comienzo de la jornada, el alumnado de Primaria formard filas por
cursos a la entrada del centro educativo en los espacios indicados vy el
alumnado de Infantil en el porche del patio de infantil.
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2. Los alumnos accederdn al centro en el orden establecido bajo la
supervision de los docentes responsables ese dia.

3. Los alumnos acudirdn con puntualidad al inicio de las clases. No se
podrd llegar al centro con retraso sin causa justificada. Si un alumno lo
hiciera ser& apercibido por el tutor (falta leve) y si la conducta es
recurrente (falta grave) se comunicard a la familia para que adopten
las medidas oportunas.

4. Cuando un alumno llegue con refraso justificado deberd acudir a
secretaria y se le acompanard a su clase correspondiente (en ningun
caso serd acompanado por alguien ajeno al centro).

7.2.2 NORMAS PARA LA RECOGIDA DE ALUMNOS A LA SALIDA DE LA
JORNADA ESCOLAR

1. En las horas de salida (tanto por la manana, como en los talleres de la
tarde) serd el profesor que ha impartido la Ultima clase quien
acompanard a los alumnos hasta el patio, o la puerta de salida, donde
serdn recogidos por sus padres o persona autorizada.

Para todos aquellos alumnos que no vayan a ser recogidos por sus
familias, existe una autorizacidn que deberdn fraer debidamente
cumplimentada al comienzo de cada curso escolar.

2. La direccidén del centro arbitrard las medidas que considere oportunas
para atender a los alumnos que no sean recogidos. No obstante,
cuando algun padre/madre no pueda recoger a sus hijos indicard por
escrito al profesor tutor qué personas pueden hacerse cargo de sus
hijos.

3. Una vez que los alumnos salen del centro no pueden volver a entrar ni
subir a las aulas en busca de objetos olvidados.

4. Es responsabilidad de las familias lo que suceda a sus hijos fuera del
recinto escolar una vez finalizada la jornada lectiva.
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7.3- RELACIONES PERSONALES

1. Tal y como se desprende de los objetivos generales del centro, las
relaciones personales estardn basadas en el respeto y la tolerancia.

2. Se respetardn la integridad fisica y moral de los demdas, absteniendose
de enfrentamientos, insultos, burlas, hurtos, humillaciones y bromas de
mal gusto.

3. Alumnos y profesores escuchardn las sugerencias que respetuosamente
se hagan sobre las actitudes, relaciones, métodos docentes,
evaluaciones, etc.

4. Los alumnos se comportardn correctamente en las entradas, salidas,
cambios de aula, efc.

5.Cada aula o grupo de alumnos se regird, aparte de por este
Reglamento, por las normas de aula que serdn debatidas y aprobadas
por el colectivo en presencia de su tutor. Estas normas no podrdn entrar
en confradiccion con el Reglamento, ni con normas de rango superior.

6. Cuando se incurra en conductas tipificadas como agresion fisica o
moral a sus companeros o demds miembros de la Comunidad
Educativa, deberd reparar el dano moral causado mediante la
presentacion de excusas y el reconocimiento de la responsabilidad en
los actos, bien en publico bien en privado, segun corresponda por la
naturaleza de los hechos y de acuerdo con lo que determine el érgano
competente para imponer la correccion.

8.- NORMAS DE CONVIVENCIA Y CONDUCTA

8.1 REFERIDAS AL ALUMNADO

8.1.1 PUNTUALIDAD Y RETRASOS

e Los alumnos deben asistir a las actividades escolares vy
complementarias con puntualidad.
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e Sise trata de un refraso justificado (consulta médica etc.) aportard
justificante. Si se trata de un retraso no debidamente justificado, o
con justificaciéon  improcedente el profesor tutor lo comunicard a la
familia para que trate de evitarlo. El jefe de estudios comunicard
por escrito a las familias la circunstancia del retraso e instard a las
mismas para que éstos no se produzcan mas.

8.1.2 FALTAS DE ASISTENCIA Y SU JUSTIFICACION

e Cuando esté prevista la ausencia, se lo comunicardn al tutor con la
debida antelacion. Si fuese debida a una enfermedad que se
prolongue durante varios dias, los padres se lo hardn saber al
profesor tutor para que éste organice, si fuera posible, su atencion
educativa durante la ausencia. En este caso, ademds del
justificante de los padres se deberd aportar un justificante médico.

Se considerardn como ausencias justificadas:

1. Enfermedad del alumno

2. Enfermedad grave u hospitalizaciéon de algin miembro de la
familia.

3. Fallecimiento de algun familiar.

4. Visita médica.

Por tanto, no se considerardn faltas justificadas y deberdn evitarse
ausencias como: vacaciones familiares en periodo lectivo, dias
posteriores a las fiestas locales, etc.

Tras la ausencia del alumno, los padres deberdn presentar la
oportuna justificacion al profesor tutor, quien lo reflejard en Stilus. Si
el nUmero de ausencias es significativo, se comunicard al jefe de
estudios antes del dia 5 de cada mes (también quedardn reflejados
los retrasos).

e Si un alumno o alumna tiene retrasos continuos e injustificados el
tutor se pondrd en contacto con la familia para pedir explicaciones
sobre los mismos y para recordarles la normativa al respecto. Si los
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retrasos se reiteran serd el jefe de estudios quien se entrevistard de
nuevo con los padres y les informard de las consecuencias que esto
puede acarrear al alumno.

e Cuando un alumno se encuentre enfermo y eso le impida participar
en el desarrollo normal de la actividad escolar, deberd permanecer
en su casa en la medida de lo posible, y si no lo fuere, los padres
deberdn responsabilizarse de él durante el tiempo en el que no
participe en dichas actividades. Esta especificacion se extiende
especialmente a casos que propicien contagio o perjuicio para el
resto de la comunidad educativa.

e Ante un impedimento, del fipo que sea y para la actividad que seaq,
los padres deberdn aportar justificante médico que lo especifique.
Sin ese justificante, el centro no se puede hacer responsable del
efecto que puedan tener las actividades que se desarrollen durante
la jornada escolar, ante posibles lesiones no diagnosticadas por un
facultativo. Con ese documento serd el tutor o especialista
correspondiente, quien se encargue de dar la alternativa educativa
oportuna al alumno/a.

e |gualmente, cuando un alumno no participe en alguna actividad
complementaria fuera del centfro y ejerza su derecho de asistir al
mismo, el tutor o profesor encargado de organizarla deberd
ocuparse de dejar tfrabajo para el alumno y el equipo directivo de
designar el grupo en el que permanecerd durante esas horas
lectivas.

8.1.3. CONSECUENCIAS DE LAS FALTAS DE ASISTENCIA. PLAN DE
ABSENTISMO

o Cuando un alumno falte a clase de forma intencionada y no
justificada:

1.- El profesor tutor o el Equipo directivo se pondrd en contacto con
la familia, para informar de dicha situacion.
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2.- Sino es posible el contacto con la familia, se avisard a la Guardia
Civil.

o Cuando un alumno falte a clase o se refrase de manera
injustificada y de forma reiterada, se aplicard el siguiente protocolo:

1.- El profesor tutor se pondrd en contacto con los padres para
informarse de la causa de la no asistencia y solicitar el justificante
necesario. Si lo considerase oportuno podria entrevistarse con el
alumno y/o los padres.

2.- Ante la falta de justificacion, el equipo directivo notificard a la
familia mediante un escrito esa falta reiterada de asistencia a clase
de su hijo e informard a la familia para informarle de las
repercusiones de su conducta absentista.

3.- Si la conducta absentista persiste, el director lo comunicard al
PSC del EOEP para intervenir con un plan de actuacion disenado
para la familia, el alumno y el centro.

El centro enviard cada mes a la Direccion Provincial de Educacion de
Segovia la ficha de control de absentismo.

8.2 REFERIDAS AL PROFESORADO

8.2.1. AUSENCIAS DEL PROFESORADO

o Cuando un maestro falte al colegio o se retrase, ya sea en horario
lectivo o de exclusiva de manana o tarde, deberd justificar su
ausencia del siguiente modo:

1.- Se informard de la ausencia al equipo directivo.

2.- El dia de su reincorporacién al centro rellenard el documento
correspondiente mediante el que se declarard bajo su responsabilidad
el fiempo que se ha faltado y las circunstancias que ocasionaron su
ausencia y se adjuntardn aquellos documentos que se estimen necesarios
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para justificar su falta.

3.- Cuando se conozca con antelacion que se va a faltar, se
rellenard el documento de comunicacion de ausencia con anterioridad.
lgualmente, una vez reincorporado al trabagjo, se adjuntardn los
justificantes precisos.

4.-Cuando la ausencia sea de varios dias, debido a una bagja o
permiso, el profesor remitird el parte de baja a la Direccion Provincial
de Educacidon y la direccidon del centfro solicitard la correspondiente
sustitucion.

5.- Ante cualquier ausencia del profesorado el Unico recurso que
utilizard el docente que le sustituya serd su programaciéon de aula, por lo
que esta deberd estar actualizada y accesible.

8.2.2 CRITERIOS DE SUSTITUCION DEL PROFESORADO

Cuando se produzca una ausencia se tendrdn en cuenta los siguientes
criterios:

- Se intentard que realicen la sustitucion profesores de la misma etapa.

- SOlo en caso estrictamente necesario, se anulardn los refuerzos
educativos.

- Como Ultimo recurso acudirdn los especialistas de AL, PT vy
compensatoria.

- Atendiendo a la disposicion docente, para acometer las sustituciones se
establecerd un reparto equitativo de las mismas.

- Siempre se respetard la  “"hora 25" de cada docente. En caso
estrictamente necesario, se procederd a su permuta para garantizar el
derecho de disfrute de la misma.
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8.2.3. VIGILANCIA DE RECREOS

1. La vigilancia de los recreos corresponderd a los maestros que imparten
docencia en el cenfro, distribuyéndose de tal modo que queden
supervisadas la totalidad de zonas dedicadas al mismo.

2. El periodo de recreo serd de 11:45n. a 12:15n. para todo el centro, salvo
en los meses de junio y septiembre que serd de 11:00h. a 11:30h.

3. Se considera fundamental la puntualidad de los docentes que vigilan
recreos, quedando bajo su responsabilidad todo lo que pueda ocurrir en
los patios durante ese periodo.

4. Los alumnos de Educacion Infantil se dirigirdn con sus tutoras a su patio
correspondiente.

5. Los alumnos de Educacién Primaria se dirigirdn a la zona de patio
asignada segun 1os niveles y no podrdn ocupar el espacio que
corresponda a otros cursos.

6. Cada profesor acompanard al patio al grupo con el que ha tenido
docencia directa en la tercera hora de clase, vigilando su
comportamiento por los pasillos hasta llegar a la zona de recreo y
asegurandose de que se encuenfren docentes en la misma. En ningun
caso los alumnos podrdn permanecer sin vigilancia, atendiendo, como
minimo para su supervision, a la ratio establecida en este RRI.

7. De igual forma, cada profesor se hard cargo de recoger en el patio al
grupo con el que tiene docencia directa a cuarta hora de clase, y lo
acompanard desde el patio hasta su aula, siendo responsable de ellos
durante el trayecto.

8. La rafio minima para las zonas de recreo de Educacion Infantil y de
Educacién Primaria son las siguientes:

Educacion Infantil: 1 docente por cada 30 alumnos

Educacidén Primaria: 1 docente por cada 60 alumnos
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9. En caso de ausencias docentes, el maestro debe comunicar a jefatura
de estudios su ausencia con el objeto de poder gestionar su sustitucion de
patio.

10. Durante el periodo de recreo Ias clases permanecerdn cerradas.

11. Se hard uso de los banos preferentemente al principio o durante el
recreo, evitando perder tiempo en la entrada a clase fras la finalizacion
del recreo.

12. Los dias en que las condiciones climatoldgicas no permitan salir al
recreo los alumnos permanecerdn en sus clases y serdn vigilados por los
maestros correspondientes, indicados en el protocolo de centro para 10s
dias situaciones meteoroldgicas adversas. Serd el equipo directivo quién
tome la decision de salir al patio o no.

13. Serd responsabilidad de los docentes que vigilan patio quienes
intenten mediar y/o solucionar los posibles conflictos que puedan surgir
durante el periodo de recreo. Si la gravedad del conflicto lo requiere los
alumnos implicados se  remitirdn al coordinador de convivencia quien
determinard las actuaciones a seguir (o en su defecto al jefe de estudios).
De todo ello, se informard con posterioridad al tutor/-es de los alumnos.

14. Durante los periodos de recreo, el alumnado debe permanecer en las
zonas indicadas.

8.2.4. ASISTENCIA A ACTIVIDADES DE FORMACION
Ver la normativa vigente y proceder segin su contenido.

- DECRETO 51/2014, de 9 de octubre, por el que se regula la formacion
permanente del profesorado de ensenanzas no universitarias que presta
sus servicios en cenfros docentes sostenidos con fondos publicos en la
Comunidad de Castilla y Ledn.

- Instruccion de 9 de Enero de 2012, de la Direccion Provincial de
Educacién de Segovia, sobre la solicitud de permisos para la participacion
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del profesorado en actividades de formacidon y perfeccionamiento y
ofros permisos relacionados con la actividad docente. Actuar segun su
contenido.

8.3 REFERIDAS A LAS FAMILIAS
8.3.1 ASISTENCIA A REUNIONES

Las familias acudirdn a las reuniones convocadas por los diferentes
miembros de la comunidad educativa a la hora a la que hayan sido
convocadas.

8.3.2 ENTRADA Y RECOGIDA DE ALUMNOS AL CENTRO.
Estos procedimientos quedan explicados en este Reglamento (7.2).

Al inicio de cada curso vy, siempre que seda necesario, se informard a los
padres de las normas de entrada y salida recogidas en este RRI.

8.3.3 RECLAMACION DE CALIFICACIONES Y/O PROMOCION DE LOS
ALUMNOS

El primer paso serd hablar con el tutor o profesor especialista. Si las
explicaciones dadas por estos no satisfacen a la familia se podrd acudir
en segunda instancia al jefe de estudios quien escuchard a las partes y
realizard una valoracion. A esta reunion también asistird el profesor tutor.

Las pruebas de evaluacion (exdmenes) nunca saldrdn del cenfro vy
estaradn custodiados por el profesor que las realiza. Si alguna familia
quisiera verlas deberd solicitar una reunidn presencial con el profesor para
la visualizacion de las mismas.

Antes de cada evaluaciéon, cada maestro serd el encargado de incluir las
calificaciones propias de su drea en Stilus Evaluacion, asi como las
observaciones pertinentes. El Equipo Directivo se encargard de configurar
Stilus Evaluacion de tal manera que las calificaciones puedan ser visibles a
las familias en la fecha indicada. En el caso de los informes de AL, PT o
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Compensatoria, los especialistas los hardn llegar al tutor correspondiente y
éste lo enviard por e-mail a las familias en la fecha indicada.

8.3.5 ACTUACIONES ANTE ACCIDENTE Y/O ENFERMEDAD DEL
ALUMNADO

Si se frata alguna lesiéon superficial (un raspdn, un pequeno corte, leve
malestar, etc.) serd el tutor (o el maestro que se encuentre con el alumno
en dicho momento) quien atienda directamente al alumno. Para ofro
tipo de accidente o malestar grave, se llamard de manera inmediata a la
familia.

8.3.6 SOLICITUD DE REUNIONES CON ESPECIALISTAS.

Las solicitudes se deberdn hacer directamente al maestro especialista,
siendo conveniente informar al tutor.

8.3.7 MATERIAL DE CLASE O ALMUERZO OLVIDADO POR LOS
ALUMNOS/FAMILIAS

Por norma general no se debe fraer ni almuerzos ni material alguno al
centro durante el horario lectivo, con la finalidad de fomentar la
responsabilidad de cada uno y al mismo tiempo no interrumpir el
desarrollo de las clases.

8.4 REFERIDAS AL EQUIPO DIRECTIVO

8.4.1 ANTE LA AUSENCIA DEL PROFESORADO Y EL PERSONAL NO
DOCENTE

Cuando algun profesor se ausente de su puesto de trabajo, ya sea por
enfermedad u otras circunstancias se cubrirdn las ausencias generadas
(8.2.1).
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8.4.2 DIAS DE HUELGA DEL PROFESORADO Y/O PERSONAL NO
DOCENTE

En caso de huelga, el equipo directivo, siguiendo las instrucciones del
Servicio de Inspeccion Educativa, asumird los servicios minimos; servicios
que serdn completados con aqguellos docentes que no secunden la
convocatoria de huelga.

8.4.3 ANTE INCIDENCIAS EN EL COMEDOR, EN EL SERVICIO DE
MADRUGADORES Y EN EL SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR

Los responsables de estos tres servicios complementarios remitirdn por
escrito los partes de incidencias al equipo directivo que valorard el
cardcter de la misma y determinard cémo proceder.

9.- NORMAS PARA ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

e Todas las actividades complementarias serdn acordadas vy
aprobadas por los docentes del nivel, e incluidas en la PGA para su
posterior aprobacion por el Consejo Escolar.

e Los desplazamientos necesarios para la redlizacion de las
actividades extraescolares se efectuardn en los autocares que al
efecto se contraten. También se podra utilizar el fransporte publico
cuando las circunstancias asi lo aconsejen.

e Para la participacion en cualquier actividad extraescolar sera
preceptivo que cada alumno enfregue al responsable de la
misma, la autorizacion firmada por el padre, madre o tutor, en el
modelo que a tal efecto se habilite.

e El porcentaje de alumnos necesario para poder realizar una
actividad es el 70%.

e La ratio alumno-profesor serd de, al menos, un profesor por cada
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veinticinco alumnos o fraccidn de asistentes a la actividad, salvo
que las circunstancias especificas requieran en su caso la
modificacidn de dicha ratio.

Las familias de los alumnos participantes sufragardn los gastos
derivados de la actividad.

Para reforzar el cardcter pedagodgico de las actividades
programadas, asi como para favorecer la consecucion de los
objetivos diddcticos perseguidos, 1os maestros organizadores de Ias
mismas podrdn elaborar material de trabajo, tanto los alumnos
participantes en la actividad, como aquellos que por cualquier
causa no hayan podido hacerlo. En cualquier caso deberdn
elaborar un material para el alumnado que no participe de la
actividad y asista al centro.

No se permitird llevar a la excursion ningun fipo de aparato
electronico (teléfonos moviles, tablets, etc)

Una vez abonado el precio de la excursion si el alumno no puede
asistir, y siempre que sea por causa justificada, se le reembolsard,
siempre que sea posible, la cantidad correspondiente a la enfrada
de dicha actividad, pero no la parte correspondiente al fransporte
(al haberse calculado un precio global por grupo).

Las normas de convivencia y disciplina que regirdn en cada
actividad serdn expuestas a los alumnos, por parte de los
organizadores, comprometiéndose estos a su cumplimiento. Las
familias habrdn de respetar escrupulosamente los horarios
establecidos de salidas y regresos. El incumplimiento de estas
obligaciones podrd suponer no poder participar en futuras
actividades extraescolares.

Aquellos alumnos que de forma reiterada incurran en conductas
contrarias a las normas de convivencia en el centro podrdn ser
privados de participar en actividades exfraescolares o
complementarias, en los términos que refleja este Reglamento de
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regimen Interior.

e Todo el alumnado tendrd derecho a participar en las actividades
complementarias dado su cardcter pedagogico.

e Antfes de iniciar la salida del centro, el tutor se responsabilizard de
confrolar a todos los alumnos que participan en la misma (pasando
lista dentro del aula), asi como a aquellos que se queden en el
centro y no la readlicen (cerciorarse de quién se quedard a su
cuidado y qué actividades deberdn de realizar mientras tanto).

e Si un tutor renuncia a parficipar con su grupo en una actividad
complementaria fuera del horario lectivo de centro, podrd ser
sustituido por un especialista que voluntariamente quiera hacerse
cargo del grupo, para que no se establezcan diferencias entre unos
alumnos y ofros.

e En el caso de que estas actividades superen el horario lectivo, los
maestros acompanantes podrdn recibir las dietas correspondientes
segun lo estipula la normativa existente.

e Una vez se haya redlizado la inscripcion en una actividad
extraescolar, su asistencia serd obligatoria, salvo causa justificada.

e Las actividades extraescolares estardn sujetas a las normas de
conducta y convivencia del centro.

10. NORMAS DE HIGIENE

e Los miembros de la comunidad educativa, sin excepcidn, estdn
obligados a guardar unas medidas de higiene que preserven su
propia salud y la del resto de miembros de la comunidad
educativa.

e En caso de padecer alguna enfermedad infecto-contagiosa o
algun ofro proceso transmisible (varicela, piojos, Covid), no se
acudird al centro hasta garantizar que no existe riesgo de contagio.
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e Cualguier persona del centro acudird al mismo con vestimenta
adecuada, guardando decoro que la asistencia a un centro
escolar requiere. También se deberd cumplir con las exigencias de
vestuario para actividades especificas, como pueden ser las del
drea de Educacion Fisica.

11. NORMAS DE USO DE APARATOS ELECTRONICOS

e NoO estd permitido que el alumnado ftraiga teléfono moviles al
centro educativo.

e En caso de tener que llevar el dispositivo al centfro (y sdlo en casos
excepcionales y bajo la aceptacion por parte del director del
centro) lo entregardn en direccion al empezar la jornada pasando
arecogerlo al término de esta.

e Salvo para las actividades educativas organizadas por el
profesorado y en las que este asi lo indique, tampoco les estd
permitido a los alumnos el uso de ningun aparato de sonido y/o
imagen (MP3, MP4, PSP, cdmaras, relojes inteligentes...).

e SOlo se permitird el uso de pendrives que tengan como Unica
funciéon el amacenamiento de datos.

e La grabacion no autorizada de imdagenes y/o sonidos en el centro
por cualquier medio, incluidos los teléfonos moviles, asi como su
difusion en la red serd considerada una conducta gravemente
perjudicial a la convivencia.

e El cenfro no se responsabiliza de la sustraccion y/o pérdida de
teléfonos moviles o de los dispositivos electronicos anteriormente
citados.

e En el caso de que un alumno traiga cualquiera de estos dispositivos,
el profesorado se lo retfirard y lo enfregard al director, que lo
custodiard hasta que la familia, una vez informada, venga al centro
a por ellos. Si procede, se aplicard la medida disciplinaria
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correspondiente.

e En todas las autorizaciones para la realizacion de las actividades
complementarias, se recordard a las familias la prohibicidon del uso
de estos dispositivos.

12.- DISCIPLINA ESCOLAR

12.1 CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE CONDUCTA

Los organos colegiados y unipersonales de gobierno del centro
garantizardn, en sus respectivos dmbitos de competencia, el efectivo
ejercicio de derechos y deberes de los alumnos y velardn por el
cumplimiento de las Normas de Conducta.

A tal fin, adoptardn las medidas preventivas necesarias que faciliten la
comunicacion constante del profesorado con las familias de los alumnos y
que favorezcan la asuncion de las normas de convivencia por parte de
todos los sectores de la Comunidad Educativa.

Los érganos de gobierno y de coordinacion, los equipos educativos y los
tutores fomentardn el aprendizaje y la prdctica de conductas de
responsabilidad y de respeto, y de exigencia de cumplimento de deberes
y ejercicios de derechos de cada cual, como uno de los fines primordiales
de toda actividad educativa. Esto se llevard acabo, entre otros, a través
de la implementacion prescriptiva del PAT.

Los profesores de cada grupo, coordinados por el tutor, constituyen el
equipo educativo responsable, en primera instancia, de la prevencion de
conflictos y del respeto de las normas de convivencia en el aula.

Todos los profesores del centro estardn involucrados en el mantenimiento
de un buen clima de convivencia, y en el cumplimento de las Normas de
Conducta establecidas. Cualquier profesor testigo de una infraccion a
dichas normas, cuando tengan consideracion de leve, tiene obligacion
de hacer constar el incidente y aplicar la sancidn correspondiente.
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12.2 CRITERIOS PARA LA ADOPCION DE MEDIDAS CORRECTORAS

Las medidas de correccion se aplicardn en base a los siguientes criterios:
- Los alumnos nunca serdn privados de su derecho a la educacion.

- En ningUn caso se llevardn a cabo correcciones que menoscaben
la integridad fisica o la dignidad personal del alumno.

- Las medidas correctoras tendrdn un cardcter educativo vy
recuperador que mejore las relaciones de todos los miembros de la
comunidad educativa.

- Deberdn ser proporcionadas al hecho acaecido y tendrdn en
cuenta el nivel académico y edad, asi como las circunstancias
personales, familiares o sociales que puedan haber incidido en la
aparicion de las mismas.

- Aquellas medidas que, por su reiteracion, se lleguen a considerar
como graves o disruptivas en el dmbito escolar deberdn ir
acompanadas por un ajuste curricular y unas estrategias de trabajo
segun estime necesario el profesorado implicado.

- Desde el centro se facilitard la implicacion de los padres o tutores
legales del alumno en las actuaciones correctoras a fravés de una
rdpida informacion detallada de los hechos y las decisiones
tomadas, siguiendo los cauces habituales de comunicacion
(tutor/profesor implicado - jefe de estudios — director) haciéndoles
participes y buscando su colaboracidn para reconducir la
actuacion no deseada.

- En caso de gque la familia no esté de acuerdo con el procedimiento
llevado a cabo o con la descripcion de los hechos estard en su
derecho de acudir a la Inspeccién educativa y a la Direccion
Provincial de Segovia, siguiendo el protocolo que dalli les indiquen.
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12.3. CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES Y AGRAVANTES

Para la graduacion de las correcciones se apreciardn las circunstancias
atenuantes o agravantes que concurran en el incumplimiento de las
Normas de Conducta.

Circunstancias atenuantes:

4,

5.

El reconocimiento y arrepentimiento espontdneo.

La ausencia de intencionalidad.

La reparaciéon inmediata del dano causado.

La presentacion de excusas por la conducta incorrecta.

No haber incumplido las normas de convivencia anteriormente.

Circunstancias agravantes:

La premeditacion y reiteracion.

El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o
irespetuosas, de menosprecio contfinuado y de acoso dentro o
fuera del cenftro.

La falta de respeto al profesorado, al personal no docente y a los
demds miembros de la Comunidad Educativa en el ejercicio de sus
funciones.

Causar dano, injuria u ofensa a companeros de menor edad o
recién incorporados al centro.

Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado
por razén de raza, sexo, capacidad econdmica, convicciones
politicas, morales o religiosas, asi como padecer discapacidad
fisica, sensorial o psiquica, o por cualquier otra condicidn personal o
circunstancia social.
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Los actos realizados de forma colectiva que atenten contra los
derechos de los demds miembros de la Comunidad Educativa.

La publicidad de las conductas confrarias a las normas de
convivencia.

La incitacion a cualguiera de los actos contemplados en los
apartados anteriores.

FALTAS DE DISCIPLINA

Se consideran faltas de disciplina aquellas conductas que infringen las
normas de convivencia del centro. Se clasifican en leves, graves y muy
graves.

12.5.

LEVES: cuando sean conftrarias a las normas de convivencia en el
centro.

GRAVES o MUY GRAVES: cuando perjudiguen gravemente la
convivencia.

La acumulacion de 3 faltas LEVES, equivale a una falta GRAVE.

CALIFICACION DE LAS ACTUACIONES CORRECTORAS

Las actuaciones correctoras (que se informaran al Consejo Escolar)
podrdn ser:

INMEDIATAS: aplicables directamente por el profesorado presente,
en el uso de sus capacidades y competencias, con el objetivo
principal del cese de la conducta, pudiendo ser seguidas de
medidas posteriores

POSTERIORES: una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, vy
teniendo en cuenta la cadlificacion posterior de la misma (leves,
graves o muy graves)
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12.6 MODALIDAD DE LAS MEDIDAS CORRECTORAS

Las medidas de correccion podrén llevarse a cabo de la siguiente
manera:

- INMEDIATA: en el acto

- CON PROCEDIMIENTO ABREVIADO: el acogimiento a estos
procedimientos es voluntario y necesita del acuerdo de las partes
en conflicto (alumno/familia/profesor/equipo directivo)

- CON APERTURA DE PROCEDIMIENTO SANCIONADOR: para
conductas graves o muy graves que no se hayan acogido a un
procedimiento abreviado.

12.7 AMBITO DE LAS CONDUCTAS A CORREGIR

Se extenderd a las ocurridas dentro del recinto escolar en horario lectivo, y
se extenderd a la redlizacion de actividades complementarias o
exfraescolares (dentro o fuera del mismo), asi como a las producidas en
los servicios de comedor, fransporte escolar y madrugadores.

También podrdn llevarse a cabo actuaciones correctoras para aquellas
circunstancias que, aunque se realicen fuera del recinto escolar y mas allé
del horario lectivo, estén directamente relacionadas con la vida escolar y
afecten a la misma. Todo ello sin perjuicio de la obligacion de poner en
conocimiento de las autoridades competentes dichas conductas para
que procedan en funcidon de sus competencias.

Para la aplicacion de las medidas de correccion serd necesaria la
audiencia al alumno. Asi mismo se comunicard formalmente la adopcion
de las medidas al alumno y a su familia.

La competencia para la aplicacion de las medidas previstas corresponde
al equipo directivo.
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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

TIPO DE
NORMAS DE AULA CcONDUCTA | CONDUCTA SANCION
L/ G/ MG
Cada grupo de El-1erC El-1erC
alumnos debe asumir
como responsabilidad DA I Reparar el dano causado o
oropia el correcto uso m?)rgiirorio I§s LEVE hacerse cargo de su
del mobiliario, ) y reparacion.
. . . medios
instalaciones y medios didacticos de | g0 g0
diddcticos de su aula; C-3er.C C-3er.C
, forma
asi como el|. .
mantenimiento del infencionada Reparar el dano causado o
orden vy limpieza de la GRAVE hacerse cargo de su
misma. reparacion.
Las aulas especificas El-1erC El-1erC
sélo permanecerdn
abiertas mientras hoyo Reflexion sobre el hecho 4
, | Enfrar  en las LEVE iso d it
un profesor que las esté i compromiso ae no renerar
utiizando y se haga qulos especiiicas la conducta
sin  autorizaciéon

responsable de  sus del brofesorado g0 g0
equipos e instalaciones. . P . 4 C-3er.C C-3er.C

, utilizar el material
Tendrdn tal e ali w
consideracién todas las 9 .
aulas y espacios en los encugn’rrgl sin Reflexidn sobre el hecho vy
que no se desarrolle la auforizacion compromiso de no reiterar
docencia de un grupo LEVE la conducta
determinado.
Cada alumno traerd el | No  fraer, de El-TerC El-lerC
material de frabagjo | forma reiterada LEVE No realizar en el aula la
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necesario para el | no puntual, el actividad y hacerla luego
desarrollo de las | material en casa.
actividades diddacticas | requerido para el
TerOJO de OU'O 2° C - 3el'. C 20 C - Sel’. C
No realizar en el aula la
LEVE actividad programada y
hacerla luego en su casa.
El-1lerC El-1lerC
. Privacion del uso de dichos
Los cambios en la b, .
. ., Utilizacién materiales durante el
configuracion de los | . LEVE . )
. . . inadecuada de tiempo que se considere
equipos informdaticos vy o8 eqUIPOS ;
. ., oportuno.
la instalacion de | . - P
software en éstos serdn informaticos 4
. . manipulacion 2°C-3er.C |2°C-3er.C
realizados Unicamente | .
. incorrecta de los . _ .
por el coordinador TIC MiSMOS Privacion del uso de dichos
del centro. LEVE materiales durante el
tiempo que se considere
oportuno.
La conexion a Internet El-lerC El-lerC
se efectuard cuando
oS profesores Informaciéon a las familias.
responsables lo ) »
. . Privacion del uso de los
permitan y siempre se | Acceso a webs y ; s i
, equipos informdaticos
atenderd a las | programas de GRAVE quip )
. . durante el fiempo que se
restricciones que ellos | contenido ) B
. estime oportuno, en funcion
establezcan. En todo | inadecuado y
. de la gravedad.
Caso, estd | expresamente
terminantement rohibi r
erminantemente ) prohibido POr | g0 ¢ . 3er ¢ | 20°C - 3er. €
prohibido cualquier | parte del
cambio o alteracion de | profesor Informacidn a las familias.
la configuracion de los
equipos informaticos Privacion del uso de los
(iconos, pantallas, equipos informaticos
accesos a programas, GRAVE durante el tiempo que se
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ubicacion de carpetas estime oportuno, en funcion
y documentos etc...); el de la gravedad.
acceso a pdginas de _
contenido violento, Sise fratara de un
porogrdfico, racista... dispositivo propio, retirada
la participacién  en del mismo y custodia hasta
chats o el acceso a que venga la familia a por
redes sociales, etc. el.
TIPO DE
NORMAS DE RECREO CONDUCTA | CONDUCTA SANCION
L/G /MG

Durante el recreo, no | Estar en cualquier | El - 1er C El-1erC
quedard ningun | dependencia del
alumno en clase, sin|centro, que no LEVE Reunirse con el resto de los
causa justificada. En |sea los patios, companeros y permanecer
Caso de estar | durante el recreo en una zona vigilada que le
redlizando actividades | sin  permiso  ni indique el profesor de
especificas del centro | causa justificada. vigilancia
estardn acompanados g0 g0
oor el orofesor C-3er.C C-3er.C
re§ponsoble de las LEVE Reunirse con el resto de los
mismas. _

companeros y permanecer

en una zona vigilada que le

indique el profesor de

vigilancia
Respetar las plantas, | Danar la | El-1erC El-lerC
drboles y mobiliario del | vegetacion y el
correctamente las | patio.  Ensuciar cuidado y limpieza del patio
papeleras  procurando | de forma y alrededores (durante el
no tirar ningun | infencionada periodo de recreo), vy

reposicion si fuera necesario
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desperdicio al suelo ni

firando

del material danado.

por las alambradas al | desperdicios  al

exterior del recinfo |suelo o por la|2°C-3er.C [2°C-3er.C

escolar. alambrada o
(hacia el GRAVE Participar en labores de
exterior), cuidado y limpieza del patio
ignorando I y dalrededores (durante el
finalidad de las periodo  de  recreo).
oapeleras. reposicion si fuera necesario

del material danado.

Durante el recreo, no | Esconderse en los | El-1er C El-1erC

permanecerd  ningun | banos durante el

alumno en los aseos | periodo de | GRAVE Colaborar en la limpieza y

proximos a las aulas. recreo, con cuidado de los banos,
cualquier durante el tiempo que se

Tampoco estd | finalidad. considere oportuno. Reponer

permitido malgastar el | Ensuciar los el material desperdiciado.

agua ni el papel | panos

higiénico, ni ensuciar 10s | intencionadame | 2. C-3er.C | 2°C-3er.C

Panos pormaluso nte y hacer un GRAVE Colaborar en la limpieza vy

uso indebido del
agua vy el papel
higiénico

cuidado de los banos,
durante el fiempo que se
considere oportuno. Reponer
el material desperdiciado.
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NORMAS PARA TIPO DE
ACTIVIDADES CONDUCTA .
COMPLEMENTARIAS Y CONDUCTA SANCION
EXTRAESCOLARES L/ G/ MG
Para la participacion en | No enfregar la | EI-1erC El-1erC
cualquier actividad | autorizacion, vy
extraescolar serd | el dinero (si es el | GRAVE No participar en la
preceptivo que cada | caso), en actividad,
alumno  enfregue  al | tiempo y forma permaneciendo en el
responsable de la misma | adecuada. centro durante el horario
la autorizacion  firmada lectivo
por el padre, madre o tutor
en el modelo que a tal
efecto se habilite. 20C - 3er. C 20C - 3er. C
GRAVE No participar en la
actividad,
permaneciendo en el
centfro durante el horario
lectivo
No se permitird llevar a | Llevar, sin| El-1erC El-1erC
la excursion ningun tipo | autorizacion del
de aparato electrénico | centro, GRAVE Retirada y custodia del
(teléfonos moviles, tablets, | dispositivos dispositivo.  Informacion
etfc) maoviles o por escrito a las familias,
electrénicos. amonestando al alumno.
2°C-3er.C 2°C-3er.C
GRAVE Refirada y custodia del

dispositivo.  Informacion
por escrifo a las familias,
amonestando al alumno.
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Las normas de convivencia | No cumplir con | EI-1er C El-1erC
y disciplina que regirdn en | las normas de
cada actividad serdn | respeto y | GRAVE El alumno abandonard el
expuestas  a los grupos | convivencia grupo clase Y
por parte de los|que exige Ila permanecerd a cargo
organizadores, participacion del profesor responsable
comprometiéndose estos a | en las hasta  la  finalizacion.
su cumplimiento. actividades. Podrd quedar exento de
participar en  futuras
actividades segun la
gravedad de SU
comportamiento.
2°C-3er.C 2°C-3er.C
GRAVE El alumno abandonard el
grupo clase y
permanecerd d cargo
del profesor responsable
hasta la  finalizacién.
Podrd quedar exento de
participar en  futuras
actividades segun la
gravedad de SU
comportamiento..
Los alumnos, con | No respetar los | El-1erC El-1erC
cardcter general habrdn | horarios
de respetar | marcados para | GRAVE Si no estd puntual podrd
escrupulosamente los | el inicio y fin de perder el derecho a
horarios establecidos de | las actividades redlizar la actividad.
salidas y regresos. organizadas.
2°C-3er.C 2°C-3er.C
GRAVE Si no estd puntual podrd

perder el derecho a
realizar la actividad. Si no
cumple los horarios
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establecidos para la
vuelta podrd perder el
derecho a participar en
préoximas actividades
complementarias
Todos los alumnos tendrdn | Incluir de forma | El-1er C El-1erC
derecho a participar en las | reiterada
complementarias, dado su | normas que parficipar en la préxima
cardcter pedagdgico. perturban la actividad programada.
convivencia en 2 C - 3er. C 2 C - 3er. C
el centro. - Ser. - Sefr.

GRAVE Pérdida del derecho a
participar en la proxima
actividad programada.

TIPO DE
CONDUC
NORMAS DE HIGIENE | CONDUCTA A SANCION
L/ G/
MG
Todos los miembros de | No mantener una | El-1erC |El-1erC
la comunidad | higiene correcta vy
educativa estan | adecuada. LEVE Requerimiento familiar para
unas medidas de Comunicaciéon a PSC si no
higiene que preserven hay respuesta positiva de la
su propia salud y la del familia
resto de miembros de . .
I comunidad iC-Ser. 2°C-3er.C
educativa.
LEVE Requerimiento familiar para
mejorar la situacion.
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Comunicaciéon a PSC si no
hay respuesta positiva de la
familia

En caso de padecer | Acudir al cenfro|El-1erC |El-1erC
alguna  enfermedad | con alguna
infecto-contagiosa o | enfermedad infecto | GRAVE Avisar a la familia para que
algun otfro  proceso | contagiosa o algin venga inmediatamente a
transmisible  (varicela, | otro proceso recoger al alumno. No
piojos, Covid), no se | transmisible a la incorporarse hasta aportar un
acudird  al  cenfro | comunidad documento de alta meédica.
hasta garantizar que | educativa  (piojos,
no existe riesgo de | varicela, Covid) 2°C-3er. |1 2°C-3er.C
contagio. c
GRAVE Avisar a la familia para que
venga inmediatamente a
recoger al alumno. No
incorporarse hasta aportar un
documento de alta médica.
Cualquier personal del | Vestr  de forma |El-1erC |El-1erC
cenfro acudird al | indecorosa, asi
mismo con vestimenta | como lucir ropa con | GRAVE Informar a la familia y exigir
adecuada, mensajes ofensivos un Compromiso de
guardando decoro. por cuestion de modificacion en la
raza, sexo, religion vestimenta. Cubrirse, si quiere
etc permanecer en el centro,
mejorando su imagen.
2°C-3er.|2°C-3er.C
C
GRAVE Informar a la familia y exigir

un compromiso de
modificacion en la
vestimenta. Cubrirse, si quiere
permanecer en el centro,
mejorando su imagen.
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Todos los alumnos | Olvidarse, El-lerC |El-1erC
deberdn cumplir con | reiteradamente, las
las  exigencias  de | zapatillas, ropa | GRAVE Bl alumno no  podra
vestuario para | deportiva y bolsa participar en la clase, con el
actividades de aseo, necesaria resto del grupo, y deberd
especificas, como | para el desarrollo realizar una actividad
pueden ser las del | adecuado de la complementaria  que le
drea de Educacién | clase de Educacion asigne el profesor
Fisica. Fisica. responsable del drea
2°C-3er.|2°C-3er.C
C
GRAVE El alumno no podrd
participar en la clase, con el
resto del grupo, y deberd
realizar una actividad
complementaria  que le
asigne el profesor
responsable del drea.
NORMAS DE USO  DE 1P DE
APARATOS ELECTRONICOS Y | CONDUCTA CONDUCTA | sANCION
MOVILES L/ G /MG
No estd permitido el uso de | Traer al centro | El-1erC El-1erC
teléfono movil en todo el | cualquier
recinto escolar ni durante la | dispositivos GRAVE Retirada  inmediata
jornada lectiva ni  en el | electronicos no del dispositivo,
desarrollo de las actividades | autorizado  (fipo informacion a las
complementarias y | mdviles, familias y devolucion
extraescolares.  Solamente | consolas...) del dispositivo  al
podrdn hacerlo, una vez | haciendo uso de representante legal
terminadas las  mismas, y | él. del alumno (de
forma presencial.).
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fuera del recinto. Amonestacion.
2°C-3er.C [2°C-3er.C

GRAVE Retirada inmediata
del dispositivo,
informacion  a las
familias y devolucion
del dispositivo  al
representante legal
del alumno (de
forma presencial.).
Amonestacion.

Salvo para las actividades | Utilizar  cualquier | El=1er C El-1erC
educativas organizadas por | dispositivo

el profesorado y en las que | electrénico para | GRAVE Requisamiento

éste asi lo indique, tampoco | tomar fotos y/o automdtico del
les estd permitido a los | grabar audios y dispositivo.

alumnos el uso de ningin |voz, sin  estar Informacién  a  las
aparato  de sonido  y/o | autorizados por el familias del hecho y
imagen (MP3, MP4, PSP, | profesor. la gravedad del
cdmaras,...). Sélo se mismo, no  siendo
permitird el uso de pendrives Asi como devuelto durante un
que tengan como Unica difundirlo en tiempo pactado e
funcion el almacenamiento | redes sociales de informacion si fuera
de datos. La grabacion no cualquier tipo o oportuno a ofras
autorizada de imdgenes y/o compartirlo y instancias

sonidos en el centro  por mostrarlo a ofros (inspeccion,
cualquier medio, incluidos companeros. Guardia Civil etc)
los teléfonos moviles, asi 2C.-3er.C |2°C - 3er. C

como su difusion en la red : :

GRAVE Requisamiento
automdtico del
dispositivo.
InNformacion a las
familias del hecho y
la gravedad del
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mismo, no siendo

devuelto durante un
tiempo pactado e
informacion si fuera
oportuno a oftras
instancias
(inspecciodn,
Guardia Civil etc)

TIPO DE
NORMAS PARA LA CONDUCTA %
NDUCTA ANCION
ENTRADA AL CENTRO CONbUC SANCIO
L/G /MG
Los alumnos acudirdn | Lliegar al centro | El-1er C El-1erC
con puntualidad al inicio | mds tarde de la
de las clases. No se | horade entrada. | LEVE Apercibimiento por
podrd llegar al centro parte del futor e
con retraso sin causa | St un alumno lo informacion a la
justificada. Si un alumno hiciera serd familia.
lo hiciera deberd acudir | @Percibido por el . .
a secretaria donde le | tutor (falta leve) [2°C-3er.C | 2°C - 3er. C
indicarén  la forma | Y Si la conducta o
correcta de proceder. es recurrente | EVE Apercipimiento por
(falta grave) se parte  del tutor e
comunicard a la informacion a  la
familia para que familia.
adopten las
medidas
oportunas.
Ningun  adulto  fiene | Llevar al menor | El-1erC El-1erC
permitido deambular por | hasta su aula sin
los pasilos del centro | haber  pasado | LEVE Invitaciéon a abandonar

las  instalaciones y
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Consejeria de Educacion CEIP ATALAYA
para acompanar a un | antes a informar requerimiento de no
alumno. por Secretaria. volver a repetir la
conducta
2°C-3er.C 2°C-3er.C
LEVE Invitacion a abandonar
las  instalaciones y
requerimiento  de no
volver a repetir la
conducta
TIPO DE
NORMAS PARA LA CONDUCTA £
CONDUCTA SANCION
SALIDA DEL CENTRO
L/ G /MG
Las familias deberdn | Esperar dentro | EI-1er C El-1erC
estar puntuales a la | de las
horo Concrefc de |ns1'0|oc|ones a LEVE Se SO|iCiTOI’é |O no I’eiTerOCién
salida de cada grupo, | los alumnos o no de los hechos y en caso de
permaneciendo a la | llegar puntual a no ser efectivo se dard
espera  fuera  del | surecogida vy sin parte a la guardia Civil para
recinto escolar. haber que le acompane a su casa
designado un 00 20
responsable que C-3er.C C-3er.C
> ,hogo CaArgo | pve Se solicitard la no reiteracioén
de él
de los hechos y en caso de
no ser efectivo se dard
parte a la guardia Civil para
que le acompane a su casa
En las horas de salida | No venir puntual | EI-1er C El-1lerC
(tanto por la manana, | a  recoger dl
como en IOS folleres O|umno’ y en LEVE Se SO|ICITOI’d |O no I’eiTerOCiéﬂ
de la tarde, asi como | caso del de los hechos y en caso de
no ser efectivo se dard
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en los recreos) serd el | profesor parte a la guardia Civil para
profesor que ha | abandonar el que le acompane a su
impartido la  Ultima | centro sin que casa.
clase quien | todos los
acompanard a los | alumnos  estén En el caso del profesor, serd
alumnos  hasta el | con sus familias responsable  de lo que
patio, o la puerta de | (principalmente pueda sucederle al menory
salida, donde serdn |los de Infantil y serd amonestado por el
recogidos por  sus | Ter ciclo) equipo directivo informando
padres o  persona a la inspeccidon s o
autorizada, en Infantil considerara necesario
y Primer ciclo de
Primaria. 2°C-3er.C [2°C-3er.C

LEVE

Se solicitard la no reiteracion
de los hechos y en caso de
no ser efectivo se dard
parte a la guardia Civil para
que le acompane a su
casa.

En el caso del profesor, serd
responsable de lo que
pueda sucederle al menor y
serd amonestado por el
equipo directivo informando
a la inspeccidn s o
considerara necesario.
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TIPO DE
NORMAS DE BIBLIOTECA CONDUCTA .
, NDUCTA ANCION
Y AULAS ESPECIFICAS CONbuc SANCIO
L/G /MG
Ningun miembro de la | Coger libros y | El-1erC El-1erC
comunidad educativa | llevarselos sin permiso y
puede sacar fondos de | sin informar al profesor | LEVE No poder hacer uso
la biblioteca sin | encargado del prestamo de
regisfro”o en el libros durante un
programa de regis‘l‘ro periOdO no inferior a
o comunicdrselo  al 15 dias y previa
personcﬂ de la devolucion del libro
biblioteca para dejar sustraido
constancia de ello.
2°C-3er.C 2°C-3er.C
LEVE No poder hacer uso
del préstamo de
lioros durante un
periodo no inferior a
15 dias y previa
devolucion del libro
sustraido
El tutor acompanard a | Conducta disruptiva | El-1er C El-1erC
sus alumnos a la | que impida el correcto
biblioteca, o a las aulas | uso de la biblioteca o | LEVE Amonestacion  oral.
especificas, y | aula especifica. Suspension del uso
guardardn  en  todo del recurso de forma
momento un orden vy temporal.
comportamiento 2 C - 3er. C 2 C - 3er. C
adecuado. - Sefr. - Ser.
Amonestacion  oral.
Suspensidon  del  uso
LEVE del recurso de forma
temporal.
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Los padres tendrdn que | No reponer el libro | EI-1erC El-1erC
reponer aquellos libros | extraviado en el plazo
que sean extraviados | de un mes. GRAVE Solicitar a la familia
por sus  hijos, la  reposicion  del
comprdandolos No abonar la factura ejemplar, o abonar
directamente y correspondiente al el importe de la
entregdndolos al | mMismo anfes de compra del mismo.
Centro o abonando la | finalizar el Curso
factura escolar. 2°C-3er.C 2°C-3er.C
comespondiente. GRAVE Solicitar a la familia
la  reposicion  del
ejemplar, o abonar
el importe de fe
compra del mismo.
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CONDUCTAS LEVES Y GRAVES QUE PERJUDICAN LA

CONVIVENCIA

A los alumnos con Trastornos Graves de la Conducta, se les aplicardn las
mismas sanciones que al resto siempre que sea repetitiva y siguiendo las
actuaciones que asi nos dicte el equipo de Conducta.

La levedad o gravedad de estas conductas dependerd de su reiteracion.

CONDUCTAS

SANCIONES

Mantener una actitud pasiva y de
no participacién en el desarrollo del
proceso de E-A personal.

Mantener en el aula conductas
disruptivas que impidan el normal
desarrollo de la misma
perijudicando el proceso de E-A
propio y el de los demds.

No acudir a la fila del recreo tras el
sonido del timbre a la finalizaciéon
del periodo del mismo.

Utilizar vocabulario  inapropiado
dentro del entorno escolar.

No mantener el espacio de trabajo
personal y asi como el aula de
referencia en condiciones 6ptimas
de orden y limpieza tras su uso.
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CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA
CONVIVENCIA

A los alumnos con Trastornos Graves de la Conducta, se les aplicardn las
mismas sanciones que al resto siempre que sea repetitiva y siguiendo las
actuaciones que asi nos dicte el equipo de Conducta.

CONDUCTAS

SANCIONES

Falta de respeto, indisciplina,
amenaza y agresion verbal o fisica,
directa o indirecta a cualquier
miembro de la comunidad
educativa, y en general, a todas
aquellas personas que desarrollan
su prestaciéon de servicios en el
centro educativo (monitoras,
conserje, personal de limpieza, etc.)

Suplantacién de personalidad en

actos de la vida docente,
falsificacion o sustraccidon  de
documentos y material
académico.

Deterioro grave, causado
inftencionadamente, de las

dependencias del cenfro, de su
material o de los objetos y las

pertenencias de los demds
miembros de la comunidad
educativa

Las sanciones que pueden imponerse por
la comision de las faltas previstas son las
siguientes:

Realizacion de tareas que contribuyan
a la mejora y desarrollo de las
acftividades del centro o, si procede,
dirigidas a reparar el dano causado a
las instalaciones o al material del
centro o a la pertenencia de ofros
miembros de la comunidad
educativa.

Podrdn consistir  en: trabagjos de
limpieza y recogida de enseres de los
patios o de ofras zonas comunes,
colocacién y  organizacion  del
gimnasio o la biblioteca, reparacién vy
limpieza de pizarras, reparto de libros u
otros materiales etc.

Dichas tareas no podrdn tener una
duraciéon inferior a 6 dias lectivos ni
superior a 15.

Suspension del derecho a participar en
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las actividades extraescolares del
centro por un periodo superior a 15
dias lectivos e inferior a 30. Primard la
inmediatez de los hechos y en funcidon
de la gravedad se podrd privar de la
participacion de una o mads
actividades extraescolares.

Cambio de grupo del alumno durante
un periodo comprendido entre 16 dias
lectivos y la finalizacién del curso
escolar.

Las actuaciones y las incitaciones a
actuaciones perjudiciales para la
salud y la integridad personal de los
miembros de la comunidad
educativa

La reiteracion en la comision de
conductas conftrarias a las normas
de convivencia en el centro.

Las conductas que atenten contra
la dignidad personal de otros, que
tengan como origen o)
consecuencia una discriminacién o
acoso basado en el género, la
identidad sexual, el origen racial,
étnico, religioso, las creencias o
algun tipo de discapacidad.

Suspension del derecho de asistencia
a determinadas clases, o a todas ellas,
por un periodo superior a 5 dias
lectivos e inferior a 30, sin que eso
comporte la pérdida del derecho a la
evaluacion continua y entregando all
alumno un programa de tfrabajo para
dicho periodo, con los procedimientos
de seguimiento y control oportunos
que garantice dicho derecho.

En caso de que el alumno
permanezca en el centro durante esos
periodos el equipo directivo
determinard en qué lugar y bagjo la
supervision de quién se encontrard el
mismo.

Expulsion temporal o definitiva del
centro(*)

Cambio de centro (*).

(*) Estas medidas se adoptardn bajo
supervision de Inspeccién Educativa.
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13.- DISCIPLINA ESCOLAR - PROCESOS DE ACUERDO
REEDUCATIVO

Cabe el desarrollo y aplicaciéon de un proceso de acuerdo reeducativo
cuando los docentes lo estimen oportuno.

13.1 DEFINICION Y OBJETIVOS

El proceso de acuerdo reeducativo es una medida dirigida a gestionar y
solucionar los conflictos surgidos por la conducta o) conductas
perturbadoras de un alumno, llevada a cabo mediante un acuerdo
formal y escrito, entre el centro, el alumno vy sus padres o tutores
legales: por el que todos ellos adoptan libremente unos compromisos de
actuacion y las consecuencias que se derivardn de su desarrollo.

Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar esas conductas
perturbadoras y, en especial, aguellas que por su reiteracion dificulten su
proceso educativo o el de sus companeros.

13.2 .ASPECTOS BASICOS

- Los procesos de acuerdo reeducativo se llevardn a cabo por
iniciafiva de los profesores y estaran dirigidos a los alumnos, siendo
imprescindible para su correcta realizaciéon la implicaciéon de los padres o
tutores legales, si se frata de menores de edad.

- Los procesos de acuerdo reeducativo tienen cardcter voluntario.
Los alumnos vy los padres o tutores legales, en su caso, ejercitaran la
opcidn de aceptar o no la propuesta realizada por el centro para iniciar
el proceso. De todo ello se dejard constancia escrita en el cenftro.

- Se iniciardn formalmente con la presencia del alumno, de la
madre y el padre o de los tutores legales y de un profesor que coordinard
el proceso y serd designado por el director del centro.

- En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo

C/ LA ESCUELA VIEJA S/N 40194 - PALAZUELOS DE ERESMA (SEGOVIA) - Teléfonos: 921448924 - 638 458 898 - FAX: 921448900 -

Correo electrénico: 40002431 @educa.jcyl.es - Pagina web: http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es

85


mailto:40002431@educa.jcyl.es
http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es/

¢lJunta de .ﬁ@ Atalaya

'BKA‘: Casti"a y Leén CEIP Piazuelos ce Eresma  Segovia
Consejeria de Educacion CEIP ATALAYA
reeducativo como consecuencia de una conducta

gravemente perjudicial para la convivencia del centro, éste quedard
provisionalmente interrumpido cuando el centro tenga constancia
expresa, mediante un escrito al director, de que el alumno implicado vy sus
padres o tutores legales aceptan dichas medidas asi como su disposicion
a cumplir los acuerdos alcanzados.

- Si no se aceptara se aplicardn las medidas posteriores que
correspondan, en las que el centro pondrd en conocimiento de las
instituciones puUblicas competentes los hechos, con el fin de que adopten
las medidas oportunas.

- Bl documento en el que consten los acuerdos reeducativos
debe incluir, al menos:

a) La conducta que se espera de cada una de los implicados.

b) Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los
acuerdos pactados.

13.3. DESARROLLO Y SEGUIMIENTO

1.- Se constituirdn comisiones de observancia que vigilen el desarrollo y
cumplimiento del acuerdo reeducativo vy, llegado el caso, lo den por
concluido. Estardn formadas, al menos, por la madre y el padre del
alumno o, en su caso, sus tutores legales, el profesor coordinador del
acuerdo reeducativo, el tutor del alumno, en caso de ser distinto del
anterior, y el director del centro o persona en quien delegue.

2.-Si la comision de observancia constatase el cumplimiento de lo
estipulado en el acuerdo reeducativo, en caso de haberse iniciado un
procedimiento sancionador el director del centro dard traslado al
instructor para que proceda al archivo del expediente disciplinario.

3.-Encaso de que dicha comisidon determinase el incumplimiento de lo
estipulado en el acuerdo reeducativo, el director actuard en
consecuencia, segun se frate de una conducta contraria a las normas de
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convivencia, aplicando las medidas de correccidon que estime oportunas,
o gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, dando
continuidad al procedimiento sancionador abierto, reanuddndose el
computo de plazos y la posibilidad de adopcidon de medidas cautelares
(cambio temporal de grupo, o suspension temporal de la asistencia a
determinadas clases, actividades complementarias o extraescolares del
centro)

4. - Los acuerdos reeducativos se llevardn a cabo por periodos de 25 dias
lectivos. Este periodo comenzard a contabilizarse desde la fecha de la
primera reunion presencial de las partes intervinientes en el acuerdo.

13.4. INCOACION DEL EXPEDIENTE SANCIONADOR

Esta medida Ultima y extrema sélo se aplicard, bien cuando la gravedad
del hecho acaecido lo requiera o cuando, una vez aplicada la totalidad
de las medidas anteriores estas hayan fracasado.

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro
sélo podrdn ser sancionadas previa framitacidon del correspondiente
procedimiento.

El procedimiento se iniciard de oficio mediante acuerdo del equipo
directivo del centro, a iniciativa propia o a propuesta de cualquier
miembro de la comunidad educativa, en un plazo no superior a dos dias
lectivos desde el conocimiento de los hechos.

La incoacion de los procedimientos sancionadores se formalizard con el
siguiente contenido:

a) Hechos que motivan el expediente, fecha en la que tuvieron
lugar, conducta gravemente perjudicial para la convivencia
cometida y disposiciones vulneradas.

b) Identificacion del alumno/s presuntamente responsables.

c) Nombramiento de un instructor y, en su caso, cuando la
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complejidad del expediente asi lo requiera, de un secretario.

La incoacidén del procedimiento se comunicard al instructor y, silo hubiere,
al secretario, y simultdneamente se notificard al alumno y a sus padres o
tutores legales. Asimismo, se comunicard, en su CcQaso, d quién haya
propuesto su incoacion vy al inspector de educaciéon del centro, a quién
se mantendrd informado de su tramitacion.

13.5 MEDIDAS CAUTELARES

Por propia iniciativa o a propuesta del instructor, el equipo directivo del
cenfro podrd adoptar motivadamente las medidas cautelares de
cardcter provisional que sean necesarias para garantizar el normal
desarrollo de la actividad del centro y asegurar la eficacia de la
resolucion final que pudiera recaer. Las medidas cautelares podrdn
consistir en el cambio temporal de grupo, o en la suspension temporal
de la asistencia a determinadas clases, actividades complementarias o
exfraescolares o al propio centro.

El periodo mdximo de duracion de estas medidas serd de 5 dias
lectivos. El tiempo que haya permanecido el alumno sujeto a la medida
cautelar se descontard, en su caso, de la sancidén a cumplir.

Las medidas cautelares adoptadas serdn nofificadas a los padres o
tutores legales del alumno. El director podrd revocar, en cualquier
momento, estas medidas.

13.6 INSTRUCCION

1. Elinstructor, desde el momento en que se le notifique su nombramiento,
llevard a cabo las actuaciones necesarias para el esclarecimiento de los
hechos y la determinacion de las responsabilidades, formulando en el
plazo de tres dias lectivos, un pliego de cargos que contendrd los
siguientes extremos:

a) Determinaciéon de los hechos que se imputan al alumno de forma
claray concreta.
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b) Identificacion del alumno/os presuntamente responsables.
c) Sanciones aplicables.

2. El pliego de cargos se nofificard al alumno y a sus padres o
representantes legales, concediéndole un plazo de dos dias lectivos para
alegar cuanto estime oportuno y proponer la prdactica de las pruebas
que a la defensa de sus derechos o intereses convenga. Si el instructor
acordara la apertura de periodo probatorio, éste tendrd una duracién no
superior a dos dias.

3. Concluida la instruccidon del expediente el instructor redactard en el
plazo de dos dias lectivos la propuesta de resolucion bien proponiendo la
declaracion de no existencia de infraccion o responsabilidad sobre los
hechos bien apreciando su existencia, en cuyo caso, la propuesta de
resolucion contendrd los siguientes extremos:

a) Hechos que se consideren probados y pruebas que o han
acreditado

b) Calificaciéon de la conducta o conductas perturbadoras

c) Alumno o alumnos que se consideren
presuntamente responsables.

d) Sancion aplicable y valoracidon de la responsabilidad del
alumno, con especificacion, si procede, de las circunstancias que la
agraven o atenuen.

e) Especificacion de la competencia del director para resolver.

4. El instructor, acompanado del profesor-tutor, dard audiencia al
alumno y a sus padres o representantes legales, para comunicarles la
propuesta de resolucidn y ponerles de manifiesto el  expediente,
concediéndoles un plazo de dos dias lectivos para formular
alegaciones y presentarlos  documentos que estimen pertinentes.

5. Recibidas por el instructor lasalegaciones documentos o transcurrido el
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plazo de audiencia, elevard todo el expediente al érgano competente
para adoptar su resolucion final.

13.7. RESOLUCION

Corresponde al director del centro, en el plazo mdximo de dos dias
lectivos desde la recepcion del expediente, la resolucion del expediente
sancionador.

Esta debe contener los hechos imputados al alumno, la falta que tales
hechos constituyen y disposicion que la tipifica, la sancidn que se impone
y los recursos que cabe interponer contra ella.

Serd notificada al alumno y, en su caso, a sus padres o representantes
legales y al miembro de la comunidad educativa que instd la iniciacion
del expediente, en un plazo mdximo de veinte dias lectivos desde la
fecha de inicio del procedimiento.

Esta resolucion serd comunicada al claustro y al consejo escolar del
centro quien, ainstancia de padres o tutores, podrd revisar la decision
adoptada vy proponer, en su caso, las medidas oportunas, en el plazo
maximo de cinco dias lectivos.

13.8 REGIMEN DE PRESCRIPCION

Las faltas consideradas gravemente perjudiciales prescribirdn en el plazo
de noventa dias contados a partir de la fecha de su comisidon. Asimismo,
las sanciones impuestas por estas conductas prescribirdn en el plazo de
noventa dias desde su imposicion.

Responsabilidad por danos. (Art. 33 del Decreto 51/2007, de 17 de mayo).

a) Los alumnos que individual o colectivamente causen danos de forma
intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro o a su
material, asi como a los bienes y pertenencias de cualquier miembro de la
comunidad educativa, quedan obligados a reparar el dano causado o
hacerse cargo del coste econdmico de su reparacion, en los términos
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previstos en la legislacion vigente.

b) Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier
miembro de la comunidad escolar deberdn restituir lo sustraido, de
acuerdo con la legislacion vigente, sin perjuicio de la correccion a
que hubiera lugar.

c) Los padres o tutores legales del alumno serdn responsables civiles en los
términos previstos en las leyes.

Autoridad del profesorado (Ley 3/2014, de 16 de abril, de auvtoridad
del profesorado).

Cuando estas se produzcan, es necesario formalizar por escrito 1os
hechos constatados por el profesorado y miembros del equipo directivo
que afecten negativamente a su autoridad para que tengan valor
probatorio y, en su caso, puedan formar parte de posteriores
procedimientos.

14.- VIGENCIA DEL PRESENTE REGLAMENTO

El presente Reglamento entrard en vigor el mismo dia que sea aprobado
por el Consejo Escolar del CEIP ATALAYA

Todas las reglamentaciones serdn efectivas hasta el dia de su derogacion,
o siempre que se amplien o deroguen una o varias de ellas.

Para derogar uno o varios capitulos o apartados, o parte de ellos, serd
necesaria una reunion del pleno del Consejo Escolar. La propuestas o
propuestas de derogacién o ampliaciéon entrardn en vigor en el momento
que sean aprobadas por el Consejo Escolar.

En todo caso, se enfiende que cualquiera de estas normas comprendidas
en el presente Reglamento quedan automdaticamente sin efecto si entran
en contradiccién con leyes de rango superior, sustituyéndose por otras
mas idoneas en la forma que establece el apartado anterior.
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Modelo 1: Descripcion de los hechos

DATOS PERSONAIES

PROFESOR CENTRO

Nombre y

DN NPP- Ecnecialidad:

CLren vy Aarinn: Arean imnartida:

AlLIINMNO

Nombre y

IRINIE EANA- CuLren \/ Ariinne

Prafecar Tuitar:

| EAMIIIAR O TIITOR IMPIICADO

Nombre y

DN - Parantecscn con el alilimnoe:
DESCRIPCIAN DE 108 HECHOS

Fecha y

hora

DESCRIPCIAN DE | AS CONDIICTAS MOTIVO DE ACTIHACIAN

ACTIACIONES INNMEDIATAS [ IEVVANAS A CARO POR EI PROEESOR
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TsJunta de m Atalaya

DESCRIPCIAN DE 1 NS HECHNOR RECIIN I OS TESTICRNR PRESENITES

PROPIIESTAS

MENDINDAS PRAOPIIESTAS POR EIl PROEESOPR

NOTRAS MENDINAS
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Modelo 2;: Procedimiento de abreviado

NDATOS PERSONAIES

CENTRO

Nnmhre:

L acalidad: CAdinn:

AlLLINNO

Nombre y

IRINIE Farhn Nlacimiaentn: CLren v arinn:

Prafacar Tiitar:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS
FECHA:

DESCRIPCION DE LAS CONDUCTAS QUE MOTIVAN LA APERTURA DEL
PROCEDIMIENTO

| PROPIIESTA DFE MEDINDA DFE CORRECCION QIIF SE REAIIZA

PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE MEDIDAS
PROPUESTAS

V4

LACFPTACION POR Fl AINIMNO Y SIIS PADRES DFE I A MEDINA PROPIIESTA |
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Yy sU

D.

Aceptan la medida correctora propuesta en este procedimiento
abreviado.

Segovia a de de 20

Padre/Madre/Tutor

PROPUESTA DE FINALIZACION

PROPUESTA DE FINALIZACION DE LA MEDIDA

ACTUACIONES DERIVADAS
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Modelo 3: Documento recogida actuaciones susceptibles de ser
consideradas como faltas del funcionario por parte del equipo
directivo o de otros miembros de la comunidad educativa

Normativa: Ley 7/2005 (BOCyL 31 de mayo) Funcion Publica CyL; Ley

DATOS IDENTIEIC ATIVOS

CENTRO

Nnmhre:

[WaYatalllalalak CAAINN-

FIINCIONARIO CONSINDERANDO RFSPONSARIE DEIA ACTIIACIAN

CIICEPTIRIF DE SER CONSIDFRADA COMO EAITA

Nombre y

IBIN] NRP

Especialidad:

| DESCRIPCIAN DE 1 OS HECHOS

FECHA Y HOPRA

LUGAR DE LOS
HECHOS

CONCRECIAON DE | OS HECHOS

C/ LA ESCUELA VIEJA S/N 40194 - PALAZUELOS DE ERESMA (SEGOVIA) - Teléfonos: 921448924 - 638 458 898 - FAX: 921448900 -

Correo electrénico: 40002431 @educa.jcyl.es - Pagina web: http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es

96


mailto:40002431@educa.jcyl.es
http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es/

¢Junta de
Wi Castilla y Leon

&

Consejeria de Educacion

4 Atalaya

CEIP Paazuelos ce Eresma  Segovia

CEIP ATALAYA

MARCO DE LA ACTUACION IRREGULAR Y CIRCUNSTANCIAS QUE PUEDEN
AGRAVARLA (Por ejemplo: presencia de alumnos, en el ejercicio de sus

funciones docentes, etc.)

TESTIGOS

PERSONAS AFECTADAS POR LA
ACTUACION

FIRMAS DEL CARGO DIRECTIVO, O FUNCIONARIO AFECTADO POR LA

ACTUACION, Y DE LOS TESTIGOS
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DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA Y ANEXOS
Complementan el presente RRI los siguientes documentos y anexos:
PLAN DE ACOGIDA

Ver documento aparte.

PLAN DE EVACUACION EN SITUACIONES DE EMERGENCIA EN
CENTROS DOCENTES

Ver documento aparte.

PLAN DE CENTRO DE CONTROL Y PREVENCION DEL ABSENTISMO
ESCOLAR

Ver documento aparte.

MODELO DE PARTE DE INCIDENCIA LEVE

Anexo |

MODELO DE PARTE DE INCIDENCIA GRAVE O MUY GRAVE
Anexo |l

MODELO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS SEMANAL (PAT)
Anexo I

MODELOS DE AUTORIZACIONES

Anexo [V

MODELOS DE COMPROMISOS DE FAMILIAS

Anexo V
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ANEXO I: MODELO DE PARTE DE INCIDENCIA LEVE

ﬁ Junta de f:\h Atalaya

Castilla y Leon s e
Consajena de Educacion

PARTE DE INCIDENCIAS LEVE
ALUMNO:
CURSO/GRUPO:
TUTOR/A:
FECHA:

INCIDENTES:

De acuerdo con el RRI del centro se considera una falta leve y se acuerda:

En Palazuelos de Eresma, a __ de de 20__
TUTORA MAESTRO/A ESPECIALISTA
Fdo Fdo

Informada ta famiia

En Palazuelos de Eresmaa ___ de de 20

Fdo (padre/madreftutora legal del alumno)

De acuerdo con el RRI del centro:
- Las falas leves seran sancionadas por e tutor y/o maesiro especialista
- Las faltas graves y muy graves serdn sancionadas por el maestro correspondiente y el Equipo
Directivo, sin prejwcio de que trascienda a la Comision de Convivencia yio el Consejo Escolar

€/ La Escuela Vieja s/n (40194 - Palazuelos de Eresmal). Tnos: 921449824 - 38458898, Fax: 921448900 -

T E-mail: 4000243 1 Beduca. joyt ez webn: hittp: 7/ M}gmr\'rm&'ﬁ'm’ ‘}MM Facebook C ﬂ wp Maizya
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ANEXO II: MODELO DE PARTE DE INCIDENCIA GRAVE O MUY
GRAVE

—

AN
B suntade on i) Atalaya

Consejeria de Educacion

PARTE DE INCIDENCIAS GRAVE O MUY GRAVE
ALUMNO:
CURSO/GRUPO:
TUTOR/A:
FECHA:

INCIDENTES:

De acuerdo con el RRI del centro se considera una falta (subrayar lo que proceda)

grave muy grave
y se acuerda:

En Patazuelos de Eresma, a __ de de20__
TUTORA | MAESTRO/A ESPECIALISTA
Fdo. | Fdo.
JEFA DE ESTUDIOS | DIRECTORA
Fdo. Amaya |. Delgado Farifia Fdo.. M* Pilar Zamamon Mendez

Informada la familia
En Palazuelos de Eresmaa ___ de de 20

Fdo, (padre/madre/tutona legal del alumno)

De acuerdo con el RRI del centro:
- Las fatas leves seran sancionadas por el tutor o masstro especialista
Las faktas graves y muy graves seran sancionadas por el masstro correspondients y el Equipo
Directivo, sin prajuicio de que trascienda a ta Comisidn de Convivencia y/o & Consejo Escolar.

C/ LaEscusia Vieja s/n (40154  Palazuwlos de Eresma), Tinos: 21447324 - 038456398, Fax: 921443900 -
E'mail: 4000243 1educa joyl o5 web: tite: | cmpatatay cartros educa. ol e shie/ Twitter fcopatalaye sl Facebook Ceiz Ateleye
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ANEXO Ill: MODELO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS SEMANAL (PAT)

PLANILLA

DE REGISTRO

SEMANAL OE

DIFTCULTADES/CONFLICTOS OE CONVIVENCIA EN EL

CENTRO

“:Habéis tenido alguna dificultad/ conflicto que no pudierais arreglar durante la Gltima semana (incluidos
los periodos de recreo)?™

;SOLVENTADO? (Marcar)
SI 7 NO

EN TUTORIA

EN EL RECREOD

EN JEFATURA/DIRECCTION

(SOLVENTADO? (Morcar)
SI / NO

EN TUTORIA

EN EL RECRED

EN JEFATURA/DIRECCION

;SOLVENTADO? (Marcar)
St/ w0

EN TUTORIA

EN EL RECREQ

EN JEFATURA/DIRECCION

(SOLVENTADO? (Marcaor)
SI 7 NO

EN TUTORIA

EN EL RECRED

EN JEFATURA/DIRECCION

LUNES MARTES MITRCOLES JUEVES VIEERNES
FECMA: FECHA: FECHA: FECHA: FECHA:
DIFICULTAD/CONFLICTO: | DIFICULTAD/CONFLICTD: | DIFICULTAD/CONFLICTO: | DIFICULTAD/CONFLICTO: | DIFICULTAD/CONFLICTO:
IMPLICADOS/AS: IMPLICADOS/AS: IMPLICADOS/AS: IMPLICADOS/AS : INPLICADOS/AS:

SOLVENTADO? (Marcar)
SI 7/ N0

EN TUTORIA

EN EL RECRED

EN JEFATURA/DIRECCION
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ANEXO IV: MODELOS DE AUTORIZACIONES

e AUTORIZACION PARA QUE EL ALUMNADO PUEDA IR SOLO A CASA

@ Junt'a de ' /%W\ Atal

Castillay Ledn @Y Ny k,,_

Consejeria de Educacion

AUTORIZACION DE ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA

DB cocicsmnssanmimmmmnes R e s T s O DNT oo ssmnmssc padre/madre/tutor/a del
AN O o B D B S B B S s O s delioursosi: s . autorizo

BAJO MI RESPONSABILIDAD a mi hijo/a a que vaya solo/a a casa a la salida del colegio.

En Palazuelos de Eresmaa...... B8 oscnmesinas de 20

Firma de la madre/padre/tutor/a

C/ La Escuela Vieja s/n (40194 - Palazuelos de Eresma). Tfnos: 921449824 - 638458898. Fax: 921448900 -
E-mail: 4000243 1@educa.jcyl.es. web: http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es/sitio/ Twitter @ceipatalaya plz Facebook Ceip Atalaya
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e AUTORIZACION ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS MODELO 1

A Atalaya

. Junta de CEIP P e g
Castilla y Leon

CEIP ATALAYA
Consejeria de Educacion

AUTORIZACION DE ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA

D./D?
Con DNI padre/madre/tutor/a del
alumno/a
del grupo de Primaria/ Infantil; autorizo a mi hijo/a a participar en la
actividad:
ACTIVIDAD:
Fecha:
Horario:
Precio: ___ € que deben entregar al tutor/a antes del
En ,a de de 20
Firma del padre, madre o tutor
N
OBSERVACIONES:
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e AUTORIZACION ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS MODELO 2

40 Atalaya

X Juntade CEIP oS
Castillay Ledon

CEIP ATALAYA
Consejeria de Educacion

AUTORIZO A ESTE/A A REALIZAR EL DIA LA ACTIVIDAD: .
CUYO PRECIO ES DE €.

Palazuelos de Eresma, a de de20__

Firma del padre/madre/tutor/a

C/ LA ESCUELA VIEJA S/N 40134 — PALAZUELOS DE ERESMA (SEGOVIA) — Teléfonos: 921449824 — 638 458 898 — FAX: 921448900 —
Correo electrénico: 40002431@educa.icy.es - Pagina web: hito:/iceipatalaya.centros educa joy es

OBSERVACIONES

Traer al colegio la autorizacion que precede firmada y cortada por la linea de puntos, junto con el dinero,

antes del dia
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e AUTORIZACION DE RECOGIDA HABITUAL DE ALUMNOS

Junta de ;@Atalaya

Castillay Leon CEIP e s g

Consejeria de Educacion

recoger a mi hijo/a a la salida del centro escolar de manera habitual a las siguientes personas.

Nombre y apellidos DNI Teléfono

En Palazuelos de Eresmaa...... de ... ... de 20

Firma de la madre/padre/tutor/a

C/ La Escuela Vieja s/n (40194 - Palazuelos de Eresma). Tfnos: 921449824 - 638458898. Fax: 921448900 -
E-mail: 4000243 1@educa.jcyl.es. web: http://ceipatalaya.centros.educa.jcyl.es/sitio/ Twitter @ceipatalaya plz Facebook Ceip Atalaya
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e AUTORIZACION PARA SUMINISTRO DE MEDICAMENTO

—_——

S s ce 4h Atalaya

Castillay Leon Shebeabwe s
Comsojeria do Educacidn

MODELO DE AUTORIZACION PARA SUMINISTRO DE MEDICAMENTO

Nombre del alumno/a:
Curso:

Patologia:

Nombre del medicamento:

Ruta de administracion (oral, inyectable. etc.):
Dosis;

Hora a ia que debe administrarse:

Periodo de administracion (fecha).

Desde: hasta:

Por medio de la presente autorizo que se le administre a mi hijo el medicamento descrito
anteriormente por parte del personal del Colegio. Asimismo me hago totaimente
responsable de esta decision, liberando al Colegio de cualquler responsabllidad, de
cualquier contraindicacion que pueda aparecer como resultado del suministro de
medicamentes a mi hijo/a.

Nombre y apellidos del padre/madre/tutor/a legal del alumno:
DNI:

En Palazuelos de Eresma, a de de 20__

Fdo.:

C/ La Escuela Vieja s/n (S01%4 - Palazuelos de Eresma), Tinos: S21439824 - S184588%8. Fax: 921448900
E-mail: 4000243 1@educe. joyi.es, webs hitpl ‘ceperalyes contron educy Jod ez /utin) Twitter Scecotatavn piz Facetock Lowp Atalrey
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ANEXO V: MODELOS DE COMPROMISO CON FAMILIAS

COMPROMISOS FAMILIAS

COMPROMISOS CENTRO

INFORMACION Y COMUNICACION FAMILIA-CENTRO

INFORMACION Y COMUNICACION FAMILIA-CENTRO

Conocer el Proyecto Educativo, aceptar los principios
educativos del centro y participar en la consecucidn de los
objetivos recogidos en el mismo.

Informar sobre el Proyecto Educativo del centro y los objetivos
educativos, facilitando su conocimiento y divulgacidn a través de la
web del centro.

Asistir a las reuniones convocadas por la direccién del
centro o los maestros.

Informar trimestralmente sobre los resultados de aprendizaje y la
evolucién del alumno, asi como sobre la integracion escolar y
socioeducativa.

Dar a conocer las actividades y programas en los que participa el
centro a través de la pag. web, los principales medios de
comunicacion del centro (web, facebook y twiter)

Convocar a una reunion trimestral con el conjunto de padres, y
cuantas individuales se consideren necesarias, en funcién de las
necesidades de los alumnos.

Comunicar y justificar las faltas de asistencia de su hijo, asi
como los retrasos si son reiterativos.

Comunicar y controlar las faltas de asistencia del alumno,
controlando también los retrasos injustificados y reiterativos.

Solicitar reuniones con el profesor tutor para informarse
sobre el proceso educativo de sus hijos

Informar sobre el proceso de aprendizaje de los alumnos

Diagnosticar e informar sobre medidas de apoyo y refuerzo.

FORMACION ACADEMICA

FORMACION ACADEMICA

Proporcionar a sus hijos un lugar adecuado para estudiar y
leer.

Promover la mejora de los resultados académicos, a través de
métodos constructivos y significativos, que favorezcan la autonomia
del alumno y la implicacién en su propio proceso de aprendizaje.

Mantener buenos niveles de trabajo y clima escolar, respetando la
individualidad y las necesidades del alumnado.

Proporcionar recursos que apoyen y completen Ila

formacion recibida en el centro.

Ofrecer una ensefianza fundamentada y practica.

Controlar y supervisar en la realizacién de las tareas
escolares encomendadas a su hijo.

Controlar el uso de los medios audiovisuales, asi como de
los informaticos, vigilando los programas de TV, redes y
paginas web a las que accede.

Animar a los nifios a participar en las actividades

extraescolares.

Preocupacidn por el uso correcto y apropiado del lenguaje
en castellano, eliminado cualquier discriminacién sexista y
expresion que fomente la violencia.

Proporcionar actividades y tareas, para su realizacidon en el domicilio,
que completen la formacién en el centro educativo.

Ayudar a su hijo a organizar su horario y actividades,
aplicando rutinas diarias que incluyan el tiempo adecuado
para el estudio, el ocio y el descanso necesario.

Orientar sobre actividades de aprendizaje y técnicas de estudio, tanto
a los alumnos como a sus padres.

Tratar de suplir y solventar las carencias del alumnado, con todos los
medios materiales y humanos a nuestro alcance.

Participar en los eventos socio-culturales que organiza la
escuela.

Promover y valorar el esfuerzo individual y valorar la participacion
educativa de las familias.

Reconocer la importancia de una asistencia continuada al
centro, procurando que las vacaciones familiares y escolares
coincidan.

Desarrollar las programaciones didacticas de las areas

C/ LA ESCUELA VIEJA S/N 40194 - PALAZUELOS DE ERESMA (SEGOVIA) - Teléfonos: 921448924 - 638 458 898 - FAX: 921448900 -
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CONVIVENCIA

CONVIVENCIA

Respetar, cumplir y hacer cumplir a sus hijos todas las
normas establecidas en el RRI.

Hacer cumplir las normas de convivencia plasmadas en el
RRI cuidando la seguridad de todo el alumnado vy
corrigiendo las conductas perturbadoras.

Respetar el horario escolar, evitando en lo posible
interrumpir las labores escolares.

Asegurar el cumplimiento de derechos y deberes que
aseguren la armonia entre todos los miembros de Ia
comunidad educativa.

Informar a la direccion de la escuela de cualquier
inquietud o inconformidad relacionada con el
funcionamiento de la escuela.

Realizar actividades que fomenten la convivencia entre
todos los miembros de la comunidad educativa y
favorezcan su relacion.

Impulsar comportamientos de respeto hacia los

maestros y compafieros.

Mantener un ambiente con buena relacién entre todos los
miembros de la comunidad educativa del centro.

Establecer unas normas de convivencia en el hogar:
horarios, tareas encomendadas, etc.

Informar de los posibles conflictos en el entorno escolar
para su pronta solucidn.

Procurar la higiene, asistencia y puntualidad diaria de su
hijo.

Potenciar la formacién de padres y madres, ante las
demandas que estos presenten, recurriendo a distintas
instancias.

Orientar y apoyar a sus hijos en lo relativo a sus
amistades y compafieros de actividades extraescolares.

Reconocer, respetar y apoyar la actuacion del colegio, y
sus profesionales, ante los nifios.

Educar para la prevencién de conflictos en el aula y en
cualquiera de las actividades que se realicen en el centro, a
través del Plan de Convivencia.

INSTALACIONES Y RECURSOS MATERIALES

INSTALACIONES Y RECURSOS MATERIALES

Hacer un uso correcto de las instalaciones y de los
recursos materiales.

Organizar los espacios, tiempos y recursos fomentando la
mejora de la calidad de los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

Potenciar la lectura, la escritura y el visionado de
programas educativos, promoviendo el uso educativo
de los medios de ocio que existen en el domicilio y en el
entorno familia

Velar por la seguridad del alumnado. Realizar, simulacros
de evacuacion e inspecciones periddicas de los edificios
escolares.

Proporcionar a sus hijos los medios y el material escolar
necesario.

Elegir y descartar recursos materiales inapropiados para la
edad y uso del alumno

SALUD Y BIENESTAR

SALUD Y BIENESTAR

Comprometerse en la alimentacidon saludable de sus
hijos (almuerzos)

Promover una alimentacion saludable dentro y fuera de la
escuela

Favorecer actividades extraescolares que huyan del
sedentarismo.

Disefar y llevar a cabo actividades que apuesten por la
actividad fisica (descansos activos)
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